Allegato c)

ISTRUZIONI OPERATIVE PER LA PREDISPOSIZIONE MANUALE DEL
BILANCIO GESTIONALE ASSESTATO

La procedura manuale per la predisposizione del bilancio gestionale assestato, consiste
nell'esportare da Spago bi il bilancio gestionale per capitoli in formato excel, e succesivamente
modificare gli importi degli stanziamenti di competenza e cassa di ogni capitolo sulla base delle
previsioni "attuali" estratte da SAP, con le modalita sotto specificate.

La procedura di estrazione dei dati da SAP dovra essere effettuata previa registrazione delle
variazioni di assestamento che verranno proposte al Consiglio dell'lstituzione con determina del
dirigente scolastico:

ENTRATE

Dal menu "Sistema informativo", cliccare:
"Selezione report"

SAP Easy Access Bilancio di Gestione Istituzioni Scolastiche
I L b & -

= & preferiti
. Dati anagrafici -> Fornitore -= Modificare
- [# pati anagrafici -> Fornitore -> Creare
~ 3 Menu SAP
» [J Dati anagrafici
v [J Stanziamenti
v [J Uscite
v [ Entrate
v [J Gestione attivitd in IVA
¥ [J Gestione ritenute
v [J Apertura esercizio
v [J Chiusura esercizio
v [[J Reportistica Istituzioni Scolastiche
~ 3 Sistema informativo
- [t Selezione repor]
* [J Anagrafica persona
v [J Anaarafica ruoli
v [J office

"Report personalizzati PAT" (cliccare il + a sinistra della voce)
"Gestione previsione"
"Bilancio secondo la struttura organizzativa" (doppio clic)



Gerarchia appl. Selezione report Gestione fondi
& b =] B 1mpostare dettaglio

Report Bilancio di Gesatione
—E Beport perscnalizzati PAT

—E Gestioni impegni
—E Gestione previsione

178 B : i
gglanc1c gecondo la struttura GEﬂaﬂlZZﬂthﬁ

Preventivo di cassa

Preventivo di cassa entrate

Lista accantonamento di cassa

Report di controllo di caricamento impegni
Situazione Contabile — Totalizzazione (Uscite)
Situazione contabile — Totalizzazione (Entrate)
Elencoc documenti budget imiziale

Compilare le seguenti voci:

Centro di responsabilita (codice della scuola S~ )
Uscite/Entrate: selezionare categoria: 2

Periodo da elaborare: 2019

Cliccare su orologio

& programma Elborare  Passaggio s Sisterma Help

& [ FdEIC@Q@ CHRE tnod BRI @m;
Bilancio secondo la struttura organizzativa

&

Centro di responsabilita [5...

["e tutti i sovraordinati ’

[E Categoria posizione finanziaria 5 Inserimenti

e tutti i subordinati

| |CatPos| Descr. breve

Uscite/Entrate .2 \NG rl Saldo
Posizione finanziaria e _|Entrate
Speae
114 Saldi
) £ Elenco di accertamento

Divisa |EUR
Area finanziaria |ISTH
Anno d'esercizio l2018]
Periodo da elaborare l2018

Si presenta la seguente schermata.

Cliccare sul '+' posto a sinistra della voce "Dirigente" per esplodere i dati




& +JH @@ SHE 8D DE

Bilancio secondo la struttura organizzativa
8 % 4 Tesobreve @petadl M € € P B M

2
Posizioni Finanziarie: Entrace
Anng d'essrcizio 2018

Struttura/Pos.Fin., eatrizione

=

f"?l firigente

Posizioni Finanziarie: Entrate
Anno d'esercizio 2018

201E

1,111.844,02
1.,111.844,02

Struttura/Pos.Fin.| Deacrizicone 2018

= 1.111.844,02

™] Dirigente 1.111.844,02
E001 AVENZO DI RMMINISTRAZIONE 0,00
E105 FINANZIAMENTI STRAORDINARI 0,00
Ell0 ASSEGNAZIONI ORDINARIE 0,00
E115 FINANZIAMENTI STRAORDINERI 0,00
Ell6 FINANZIAMENTI FINALIZZATI DI AGENZIE O ENTI FUNZ. 0,00
E117 TRASFERIMENTI FER L'ALTA FORMAZIONE PROFESSIONALE 0,00
E120 ASSEGNAZIONI DEGLI ENTI TERRITORIALI PER FUNZIONI 0,00
E125 FINANZIAM. ENTI TERRITOR. PER ATTIVITA' DIDATTICA 0,00
E130 ALTRI FINANZIAMENTI 0,00
E135 ASSEGNAZIONI CRDINARIE 0,00
El40 FINANZIAMENTI STEAORDINARI 0,00
E141 ASSEGNAZIONI DEGLI ENTI TERRITORIALI 0,00
E145 INTERESSI ATTIVI E RENDITE PATRIMONIALI 0,00
E155 CONCORSO DELLE FRMIGLIE ALLE ATTIVITA' INTEGRATIVE 0,00
E160 CONTRIBUII DA ORGANISMI COMUNITARI ED INTERNZZ. 0,00
E165 AUTOFINANZIEMENTT 0,00
E170 RECUPERI, RIMBORSI VERI E ALTRE ENTRATE 0,00
E175 CONTRIBUII DI ENTI E ERIVATI 0,00
E180 ALIENAZIONE BENI 0,00
E185 RECUPERI E RIMEORSI VARI 0,00
E190 ALTRE ENTEATE 0,00
E300 REINTEGRO MANDATO DI ANTICIPAZIONE AL SEGRETRRIC 0,00
E301 ENTR. PER ANTICIPI AT COMP. DELLE COMMISS. D'ESAME 0,00




=

Dal menu di testata "Sistema" selezionare in progressione le voci

"Lista"
"Salvare"
"File locale"

Archivio Office
Albero report
File locale

Lista Elzborare Passagaio 3 Wisualizzare | Sisterma | Help
& ~| A EH & &4 Crearemodo RE @
| Cancellare sessione
Bilancio secondo la struttura org walori default dellutente 3
= | Senvizi 3
&%  Testo breve CEpettzali 14 44 4 Al
Utilities >
Posizioni Finanziarie: Entrate Lista » Stampare
Anno d'esercizio 2018 Servizi per oggetto Cercare ...
1 miei pggetti 3 Sahlare b
Struttura/Poa.Fin. Descrizione Richieste spool proprie Inviare
. _ I Jobs propri Intestarzione lista
==l Dirigente [ Messaggio breve 1.111.844,02
E0O1 AVANZO DI BMMINISTRRZI Stato... 0,00
E105 FINANZIAMENTI STRAORDI - FF 0,00
E110 ASSECNRZIONTI ORDINARTE  -000f 0,00
E115 FINANZIAMENTI STRARORDINARI 0,00
E11l6 FINANZIAMENTI FINALIZEATI DI AGENZIE O ENTI FUNEZ. 0,00
E117 TRASFERIMENTI PER L'ALTA FORMAZIONE PROFESSIONALE 0,00
E120 ASSEGNAZIONI DEGLI ENTI TERRITORIALI PER FUNZICNI 0,00
E125 FINANZIAM. ENTI TERRITOR. PER ATTIVITA' DIDATTICA 0,00
E130 ALTRI FINANZIAMENTI 0,00
E135 ASSEGNAZICONI CRDINARIE 0,00
E140 FINANZIAMENTI STRAORDINARI 0,00
E141 ASSEGNAZIONI DEGLI ENTI TERRITORIALI 0,00
E145 INTERESSI ATTIVI E RENDITE PATRIMONIALI 0,00
E155 CONCORSO DELLE FAMIGLIE ALLE ATTIVITA' INTEGRATIVE 0,00
E160 CONTRIBUTI DA ORGANISMI COMUNITART ED INTERNAZ. 0,00
: " . CpeN 1} :
selezionare "Foglio elettronico" ¢ cliccare sulla spunta verde
(5 |ista FElborare Passaggioa  Visualzzare  Sisterma  Help
[Tl B R ‘ ; il )
& *JEH CeQ SHE DnoN BE @

Bilancio secondo la struttura organizzativa
£ Testo breve &Hpettagl

Hd4rmwH

Pogiziconi Finanziarie: Entrate
2Annp d'eserciziao 2018
Structura/Pos.Fin.| Deacrizione

Dirigente
EQ01
E105
E110
FI1T
E116
E117

AVANZO DI AMMINISTRAZIONE

FINANZIAMENTI STRAZORDINART

ASSEGNRZIONI ORDINARIE

FINANZIAMENTI STRALORDINART

FINANZIAMENTI FINALIZZATI DI AGENZIE O E

TRASFERIMENTI FER L'ALTA FORMAZICHNE PRGFES’HGEALE ]

[ Salvare lista in file ...

1 In guale formato dewe easere |

salvata la lista di lav.?

(INon convert.
[- Foglio elettronico
JRich Text Format
() FormatoHTML
1Nel dipboard

V][]

="

Si presenta la seguente maschera relativa al salvataggio del file.

]

VO



[E Bilancio secondo la struttura organizzativa

Directorny |C:\Users\pra5120\Documents| SAPY 'ﬁ'
Nome fle |ENTRATE COMPETENZALXLS ol

I Creare H Sostituire ” Ampliare |E|

" Creare nuovo file  (Invio) [

Compilare il campo della Directory e il campo Nome File e cliccare sul comando "Creare"

All'apertura del file (in formato xIs) salvato nella directory indicata, si presenta la seguente
maschera che dovra essere confermata con le stesse opzioni indicate nell'immagine

Importa

e NN - A=

Tipo di carattere:

Lingua: |Predefinita - laliano (ializ) E|

Dalla riga: 1 B
Opzioni di separazione
(7) Larghezza fissa @ Separato da ‘

[¥] Tabulazione 7] Virgola [T Punto evirgola [ Spazio 7] Altro

5] Raggruppa i separatori di campo Separatore di tegto: a2 B
Altre opzioni
= Campo tra virgolette come testo [T Individua numeri speciali
Campi

Tipe colonna

_!_Slandard_

0|
Posizioni Finanziarie: Entrate FJl
anno d'esercizio 2018 T
struttura/Pos.Fin. Descrizione
Dirigente 1.111.844,02 b
m r
Ajuto [ 0K J I Annulla |

Cliccando su "ok" si aprira un foglio elettronico nel quale vengono riportati i dati presenti nella
schermata di SAP (capitoli di entrata, descrizione e importo del relativo stanziamento aggiornato
all'ultima variazione di bilancio registrata a sistema.

Ripetere la stessa procedura per le entrate degli esercizi 2020-2021.

[Z programma  Elborare  Passaggioz  Sistema  Help
@ | B Cc@e SHR no8 EE @B

Bilancio secondo la struttura organizzativa
@

Centro di responsabilita

[ e tutti i sovraordinati [ Categoria posizione finanziaria 5 Inserimenti

["le tutti i subordinati
| |catBos|Descr. breve
Ir B
= -] Saldo
i 5 g
Uscite/Entrate 2 G
Posizione finanziaria 3 Spese
4 Saldi
{|s Elenco di accertamento
Divisa [Em |
Area finanzara {1518
Anno d'esercizio |2018]
Periodo da elsborare |2018]
—
i
o0 0 ) 3¢




USCITE

Per esportare 1 dati delle spese seguire la stessa procedura delle entrate, selezionando pero il codice
3 (spese), per i tre esercizi:

Centro di responsabilita: S....
Uscite/Entrate: 3

Periodo da elaborare: 2019 — 2020 - 2021
Orologio

[& Programme  Elsborare  Passaggioa  Sistema  Help

L *dEBICOQ CHRE T8 EE @B

Bilancio secondo la struttura organizzativa

@

Centro di responsabilita L
[ e tuttii sovraordinati [ Categoria posizione finanzaria 5 Inserimenti

[l e tuttii subordinati
| |CatPos| Descr. breve
- X Saldo
Uscite/Entrate 3 2 Entrate j
Paosizione finanziaria ené SR
4 Saldi
4 [5 Elenco di accertamento
Divisa ER
Area finanziaria ISTH|
Anno d'esercizio 2018
Perindo da elaborare |2018]
| =SS
CASSA ENTRATE

n

Dal menu "Gestione previsione", selezionare "Preventivo di cassa entrate

[ Nodo Elborare Passaggioa  Utiities  Parametrizzazione  Sisterma  Help

& FH @@ DHER Dhod BEE @ m

Gerarchia appl. Selezione report Gestione fondi
&t = B mpostare dettagle @&

Beport Bilancio di Gestione
—E Report personalizzati PAT

—E Gestioni impegni
—E Gestione previzione

Bilancioc secondo la struttura organizzativa
Preventivo di cassa

Lista accantonamento di cassa

Report di controlle di caricamentc impegni

[ Situazicone Contabile - Totalizzazione (Uscite)
Situazicne contabile - Totalizzazicone (Entrate)
Elenco documenti budget iniziale




Compilare i campi indicati e cliccare su orologio

(5 Programma  Elborare  Passaggio a  Sstema  Help

& | B @@ DHE oo BE @
Preventivo di cassa

&

Centro di responsabilita 1 .-_IEP. El
Titolo X |E|
Tipologia 3 | % - | =
Categoria [ S A = - | .
Posizione finanziaria 1A [El

Divisa |EUR

Area finanziaria [ T5TH

Esercizio @

[¥|Report gerarchico

Ripetere procedura di salvataggio file utilizzata per le entrate:

Dal menu di testata "Sistema" selezionare in progressione le voci
"Lista"

"Salvare"

"File locale"

[= Lista Elsborare  Passaggio sz Visualzzare |_§|_5tema_ Help

@ AEI @@ Ceremdo B o
Cancellare sessione
Report di visualizzazione: - PREV  Valori default dellutente » |TE
) Servizi 4
S & Testo brava  Nascondi Testo
L Utilities (3 |
Lista b Stampare
Report di wisualizzazione: PREVENTIVO d Servizi per oggetto Cercare ... |
1 miei oggett 3 Salvare ] Archivio Office
Struttura/Pos.Fin.| Descrizicne Richieste spool proprie Inviare Albero report FVISONE |
: Jobs propri Intestazione Jista File locale [ m——
= g EPEAR ! : | : 837
E4000 EVANZO DI AMMINISTRAZI Messaagio breve 0,00 2.934,90 2
E211100 TRASFERIMENTI CORRENTI  graep... 13.000,00 0,00 13
E211200 TRASFERTMENTI DA PAT- A & 383.039,09 0,00 393
E211210 TRASFERIMENTT Dn pAr §  L099f 40.102, 44 0,00 40
E211260 TRASFERTMENTI DR AGENZIIE E ENTI STRUMENTALT PAT 10.000,00 5.500,00 15
E211270 TRASFERIMENTI DA ALTRE AMMINISTRAZIQONI LOCALI 0,00 7.543,00 i
E212100 TRASFERTMENTI DA FAMIGLIE E PRIVATI §0.000,00 0,00 a0
E312110 AUTOFINANZIAMENTI-VENDITA SERV. NON RILEVANII IVA 14.369,00 a,00 14
E333100 INTERESSI ATTIVI DA DEPOSITI BANCARI O POSTALI 200,00 0,00
E352100 RECUPERI, RIMBORSI VRRI E ALTRE ENTRATE CORRENTI 14.165,84 0,00 14
E421110 CONTRIBUTI AGLI INVESTIMENTI DA PAT-FONDI PROV ORD 22.148,78 0,00 2
E990010 RITENUTE PER SCISSIONE CONTABILE IVA SPLIT PAYMENT 100.000,00 0,00 100
ES30020 RIT. ERARTALI SU REDD ASSIMILATI A LAV DIF - IRFEE 30.000,00 0,00 30
ES990030 RIT PREV. BASS.E ASSIC REDD ASSIM A LAV DIP E ALIRI 50.000,00 0,00 50
ES90040 RIT. ERARTALI SU REDD DA LAVORO AUTONOMO- IRPEF 30.000,00 0,00 30
n.nn an

Faqannsn RTT PREV. — ASSTSTENZ. SII REDDTTT TA TAV ATTTONOMOG an.nan.nn



Si presenta la seguente maschera

[E Bilancio secondo la struttura organizzativa

Directorny |C:\Users\pra5120\Documents| SAPY ml
Nome fle |ENTRATE COMPETENZALXLS ol

I Creare ” Sostituire ][ Ampliare I@

Creare nuovo file  (Invio)

Compilare il campo della Directory e il campo Nome File e cliccare il tasto Creare.
All'apertura del file (in formato xlIs) salvato nella directory indicata, si presenta la seguente
maschera che dovra essere confermata con le stesse opzioni indicate nell'immagine

Importazione festo :rﬁ TRATES
Importa
Tipo di carattere: tale (I50-8853-13) !
Lingua: Predefinitz - Itzliano (Italiz) |Z|
Dalla riga: 1 1=
Opzioni di separazione
(©) Larghezza fissa @ Separato da ‘
V| Tabulazione [T Virgola [7] Puntoevirgola [T] Spazic [T Altro
g Irg P
[#] Raggruppa i separatori di campo Separatore di testo: 1"E]
Altre opzioni
= Campo tra virgolette come testo 7] Individua numeri speciali
Campi
i | 7]
| |standard [Standard |Standard -]
1 Posizioni Finanziarie: Enktrate ‘:J
'I Anno d'esercizio 2018 3
2
L] =
= struttura/Pos.Fin. Descrizione
5]
7] ' _
) pirigente 1.111.644,02 -
< m | 4




Anche in questo caso si aprira un foglio elettronico nel quale vengono riportati i dati proposti da
SAP. 1 dati che dovranno essere presi in considerazione sono quelli riportati nella colonna
"Previsione attuale" (di SAP) indicata nell'immagine.

= Lista  Elsborare  Passaggio 3 Visualizzare  Sistema Help

& ~FdEH @@ CHE DD AE @

Report di visualizzazione: - PREVENTIVO di CASSA ENTRATE

G] 94 Testobreve Mascondi Testo
Il

Report di visualizzazione: PREVENTIVC di CRSS5A ENTRATE

Struttura/Pos.Fin.| Descrizione PREVISIONE INIZIAL VERIZAZIONT PREVISONE ATTUALE |CONTAE. REVERSALI | CO

il 837.525,15 0,00 £37.525,15 0,00
E4000 AVENZO DI AMMINISTRAZIONE VINCOLATO 0,00 2.934,90 2.934,90 0,00
E211100 TRASFERIMENTI CORRENII DA AMMINISTRAZIONI CENTRALI 13.000, 00 0,00 13.000,00 0,00
E211200 TRASFERIMENTI DA FAT- FONDI PROVINCIALI ORDINART 393.039, 09 0,00 393.039,09 0,00
E211210 TRASFERIMENTI DA EAT FONDL PROV.LI STRACRDINARI 40.102, 44 0,00 40.102,44 0,00
E211260 TRASFERIMENTI DA AGENZIE E ENTI STRUMENTALI PAT 10.000,00 5.500,00 15.500,00 0,00
E211270 TRASFERIMENTI DA ALTRE AMMINISTRAZIONI LOCALI 0,00 7.543,00 7.543,00 0,00
£212100 TRASFERIMENTI DA FAMIGLIE E PRIVATI 60.000,00 0,00 £0.000,00 0,00
E312110 AUTOFINANZIAMENTI-VENDITA SERV. NON RILEVANTI IVA 14.369,00 0,00 14.369,00 0,00
E333100 INTERESSI ATIIVI DA DEPOSITI BANCARI O POSTALI 200,00 0,00 200,00 0,00
E£352100 RECUPERI, RIMBORSI VART E ALTRE ENTRATE CORRENTT 14.165,84 0,00 14.165,84 0,00
E421110 CONTRIBUTI AGLI INVESTIMENTI DA PAT-FONDI PROV ORD 22.148,78 0,00 22.148,78 0,00
E£930010 RITENUTE FER SCISSIONE CONTABILE IVA SELIT PAYMENT 100.000, 00 0,00 100.000,00 0,00
E£390020 RIT. ERARTALI SU REOD ASSIMITATI A LAV DIP - IRPEF 30.000,00 0,00 30.000,00 0,00
E£390030 RIT PREV. ASS.E ASSIC REDD ASSIM A LAV DIP E ALTRI 50.000,00 0,00 50.000,00 0,00
E390040 RIT. ERARIALI 5U RECD DA LAVORC AUTONOMO- IRPEF 30.000,00 0,00 30.000,00 0,00
E£990050 RIT PREV. - ASSISTENZ. SU REDDITI DA LAV AUTONOMO 30.000,00 0,00 30.000,00 0,00
£990070 REINTEGRO SPESE MINUTE E CARTA DI CREDITO 500,00 0,00 500,00 0,00

CASSA USCITE
Selezionare "Preventivo di cassa" e ripetere la stessa procedura effettuata per le entrate di cassa.

Gerarchia appl. Selezione report Gestione fondi
@ W =] [@ Impostare dettaglio

Report Bilancio di Gestione
—EX Beport personalizzati PAT

—E Gestioni impegni
—E Gestione previsione

—Ig}ilam:in seccndo la struttura crganizzativa
MR bR e e e i

Preventive di cassa entrate

Lista accantcnamentc di cas3sa

Report di controllo di caricamento impegni

Situazione Contabile - Totalizzazione (Uscite)

Situazione contabile - Totalizzazicne (Entrate)

Elenco documenti budget iniziale

—E Gestione liguidaz. e mandati
—E Report Fiscali
—E Gestione entrate

—[E Reporta di controllo




4

O*"gs >

In SPAGOBI dall'icona Bilancio di previsone, esportare la stampa del gestionale per capitoli di
entrata e di spesa in formato excel, che dovra essere implementata con i dati esportati da SAP con
la procedura descritta in precedenza, sia per la competenza che per la cassa,.

BILANCIO DI PREVISIONE

Eserczio: 2013 ¥ Versione: 5101 BILANCIO PREVISIONE ¥

Gruppo: TUTTE LE STAMPE ¥ Stampa: 15 - STAMPA UFFICIALE - GESTIONALE - BILANCIO PER CAPTTOLT DI EPFRA'D

Formato: " Escludi righe con importi a zero Escludi previsioni di cassa esercizi precedenti

A | B | c | D | E | £ | G | H |
BILANCIO FINANZIARIO GESTIONALE

STATO DI PREVISIONE DELL'ENTRATA
TMoLo

TIPOLOGIA RESIDAN ATTIVI STANZIAMENTI [ PRE¥ISIONI PREYISIONI PREY¥ISIONI

o ey DENOMINAZIONE PRESUNTI AL e ATeLE St iz il ik MotelCod. Finasziario
LI 32018

CAPITOLOMA

ATICOLO

| [ 001 [AVANZO DI AMMINISTRAZIONE Previzions di competenas 4107589 0,00] 0,00] 0,00]
il 150 CONTRIBUTI DI LAEORATORIO ED ALTRI CONTRIEUTI DELLE previzions di compatanaa 0,00 0,00 0,00 0,00
il FAMIGLIE
i oo FONDO PLURIENNALE ¥INCOLATO PER SPESE CORRENTI previsione di competenza 0,00 0,00] 0,00 0,00
[ 2000 FONDO PLURIENNALE ¥INCOLATO SPESE CONTO CAPITALE cvizione di comptenca 0,00 0,00 0,00 0,00
o 3000 AYANZO DI AMMINISTRAZIONE NOH YINCOLATO previsione di competenas 35402,35 0,00 0,00 0,00
: 4000 AYANZO DI AMMINISTRAZIONE YINGOLATO previsione di competenza 241521 46.603,05 0,00 0.00
= 5000 FONDO DI CASSA previsione di cassa 5361161 0,00
P

TITR D TR SFERIENT? CORRENT?

T zomm TIFOLOGIA 101: TRASFERIMENTI CORRENTI DA
k] AMMINISTRAZIONI PUBBLICHE
' 2010102 |CATEGORIA: Trasferimenti correnti da Amminiztrazioni Locali

r 115 FINAMZIAMENTI STRADRDINARI 4.085,00 0,00 0,00 0,00 0,00 E.2.01.01.02.000
0,00 4.035,00]

I & 120 #FSEGNAZION DEGLIENTI TERRITORIAL PER FUNZION DELEGATE 4.500,00 0,00 0,00 0,00 0,00| E.2.01.01.02.000
0,00 0,00

o enzoo TRASFERIMENTI D PAT- FONDI PROYINCIAL ORDINARI 13.546,70

107526, E114E,15) 40.573,07 A0.575,07 | E.2.01.00.02.000

A seguito dell'elaborazione del bilancio finanziario gestionale ¢ necessario predisporre anche il
bilancio di previsione assestato (articolato in titoli e tipologie per le entrate e missioni, programmi e
titoli per le spese) che sara sottoposto per l'approvazione al Consiglio dell'Istituzione.

Con la stessa procedura sopra descritta si procede all'esportazione da Spago bi del bilancio di
previsione 2019-21 in formato excel (stato di previsione dell'entrata e stato di previsione della
spesa). Tali prospetti potranno essere compilati nelle singole voci attingendo i1 dati dal bilancio
finanziario gestionale precedentemente predisposto.



