Allegato 8)

ISTRUZIONI OPERATIVE PER L'INSERIMENTO DEI DATI IN SAP

Mediante le funzioni raggruppate sotto il punto di menu Bilancio Previsione ¢ possibile gestire i
dati del bilancio di previsione e successivamente predisporre e trasferire a SPAGOBI 1 dati per
popolare le stampe del bilancio.

Menu d’ingresso al sistema: Bilancio Previsione.

Percorso: Menu SAP/Bilancio Previsione
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Prima di inserire i dati relativi alle previsioni di bilancio, ¢ necessario eseguire le operazioni
preliminari descritte nelle pagine da 5 a 9 del manuale “Bilancio di Previsione e Spago BI”
reperibile sul sito vivoscuola all’interno della scheda informativa “Nucleo di controllo
amministrativo-contabile”. In particolare:

DATI GESTIONALI

Copia stanziamento libero pluriennale dalla gestione alla previsione

La funzione effettua la copia, dal bilancio di gestione all’area della previsione, dello stanziamento
libero pluriennale di competenza (annualita uguali e maggiori dell'anno interessato alla previsione),
relativo ai capitoli di entrata e di spesa aperti. La copia va eseguita un’unica volta, successivamente
gli stanziamenti copiati, nell’area di previsione, possono essere modificati con la transazione
“Ins./Mod./Visuali. Stanz. competenza e cassa”.

Percorso: Bilancio Previsione/Dati gestionali/Copia stanziamenti pluriennali
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Cliccando sulla voce di menu “Copia stanziamenti pluriennali” viene visualizzata la seguente
schermata:




= Copia i budget pluriennali dalla gesticne in previsione
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Cliccare sul pulsante @ per eseguire la funzione. Al termine dell’elaborazione, viene proposta la
lista degli stanziamenti copiati nell’area di previsione

= Copia i budget pluriennali dalla gesticne in previsione
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Vengono elaborati i capitoli, presenti in gestione, che hanno un budget pluriennale per almeno uno
degli anni maggiori o uguali all'anno della previsione. Mediante le funzionalita della barra degli
strumenti e possibile ordinare, filtrare, sommare ed esportare i dati della lista.

Caricamento dati gestionali nell’area di previsione
La funzione per ciascun capitolo della previsione copia nell’area di previsione 1 dati gestionali
relativi allo stanziamento attuale di competenza e cassa, all’impegnato, all’importo aperto degli
impegni e all’accertato. Vengono copiati dati della gestione funzionali alle varie fasi della
previsione. La funzione puo essere eseguita piu volte.

Percorso: Bilancio Previsione/Dati gestionali/Caricamento dati gestionali
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Cliccando sulla voce di menu “Caricamento dati gestionali” viene visualizzata la seguente
schermata:



= Previsione - Scarico stanziamenti e impegnato/accertato gestione

Programma Elaborare  Passaggioa Sistema Help
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Parametri di selezione

Societa 5

Anno Previsione 2026

Versione bilando Previsione 0ol

Campi da valorizzare:
Versione bilancio Previsione: impostare a “001”
Al termine dell’elaborazione il sistema riepiloga 1 dati elaborati come segue:

Previsione - Scarico stanziamenti e impegnato/accertato gestione

Prewisione - 3carico stansiamenti e impegnatofaccertato gestione

Capitoli di Entrata elaborati : a0
Capitoli di Uscita elaborati : 114
Totale stanziamenti inseriti 144

I dati vengono salvati su una tabella ad hoc e poi utilizzati per il caricamento dei residui

presunti, nei report di controllo e per le stampe del bilancio.

Caricamento residui presunti

La funzione per ciascun capitolo della previsione di entrata e di spesa determina ’importo dei
residui presunti attivi e passivi partendo dai dati gestionali caricati nell’area di previsione con la
funzione “Caricamento dati gestionali”. L’importo caricato puo essere modificato con la transazione

“Ins./Mod./Visuali. Stanz. competenza e cassa”.

La funzione pud essere eseguita piu volte nel corso della previsione. In questo caso dovranno
dapprima essere aggiornati i dati gestionali presenti in previsione e solo successivamente ricaricati 1
residui. La funzione sovrascrive per cui eventuali modifiche effettuate manualmente a monte del

caricamento andranno perse.

Percorso: Bilancio Previsione/Dati gestionali/Caricamento residui presunti

Cliccando sulla voce di menu “Caricamento residui presunti” viene visualizzata la seguente

schermata:



= Copia residui presunti

Programma Elaborare Passaggica Sistema Help
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@
Parametri di selezione

Societa 5

Anno previsione 2026

Versione 1

Campi da valorizzare:

Versione: impostare a “001”

Al termine dell’elaborazione, viene proposta la lista dei residui presunti attivi e passivi caricati.
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Copia residui presunti
QAFT D O DTy Haw

Copia residui presunti

Socetd: §
Eserczo: 2026
Versione: 001

Arfl Es. | Pos. finanz. | DV.T | Res. Pres. Aut. acq. Acquis. i

[5 @]2016 108010 EUR  4.05577 SPB5484 21.11.2023
s 2026 402160 EUR 49,71 SP85484 21.11.2023
5 2026 408030 EUR  5.600,00 SPE5484 21.11.2023
5 2026 E211210 EUR  1.000,00 SPB5484 21.11.2023

Mediante le funzionalita della barra degli strumenti ¢ possibile ordinare, filtrare, sommare ed
esportare i dati della lista.

Copia e allineamento FPV gestionali (se presente)

La funzione effettua la copia dei dati, relativi all’Istituto di appartenenza dell’utente che esegue la
funzione, del Fondo Pluriennale Vincolato dal bilancio di gestione all’area della previsione. La
copia puo essere eseguita piu volte nel corso della previsione; la prima copia deve essere eseguita
prima di inserire o modificare dati del FPV in previsione. Eventuali modifiche intervenute in
gestione successivamente alla prima copia possono essere replicate in previsione rieseguendo
nuovamente la funzione di copia (la funzione in questo caso lavora in modo incrementale e riporta
solamente 1 movimenti non presenti in previsione).

Percorso: Bilancio Previsione/Dati gestionali/Copia e allineamento FPV gestionali

Cliccando sulla voce di menu ” Copia e allineamento FPV” viene visualizzata la seguente
schermata.

&7 Copia FPV da gestione in area di previsione

Programma Elaborare Passaggioa Sistema Help
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Parametri di esecuzione

Area finanziaria ISTH |~

Scelta tipo esecuzione
© Caricamento AgenziefScuole Esercizio da replicare

() Elaborazione previsione P25 Versione



Per eseguire la copia devono essere eseguiti piu passaggi:
selezionare la voce “Caricamento Agenzie/Scuole”, indicare 1’Esercizio da replicare (esercizio
precedente la previsione) e cliccare sul pulsante ' ® per eseguire la funzione

= Copia FPV da gestione in area di previsione
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Area finanziaria ISTH

Scelta tipo esecuzione

© Caricamento Agenzie/Scuole 2025| Esercizio da replicare

() Elaborazione previsione P25 Versione

Al termine dell’elaborazione, viene proposta la lista dei fondi pluriennali vincolati individuati
in gestione.

Copia FPV da gestione in area di previsione
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&

voce “Elaborazione previsione”; cliccare sul pulsante

Con la freccia presente nella barra in alto ritornare alla schermata precedente, selezionare la

@ per eseguire nuovamente la funzione.

= Copia FPV da gestione in area di previsione
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Scelta tipo esecuzione

© Caricamento Agenzie/Scuole 2025 | Esercizio da replicare

@Iabnmzinne previsione P25 | Versione

Al termine dell’elaborazione, viene proposta la lista dei fondi pluriennali vincolati che saranno
copiati nell’area di previsione con I’indicazione nel campo “Nota” di eventuali record gia elaborati.




Copia FPV da gestione in area di previsione
GO BER AFTEFT 2% @ D ERQTB0n E<=s H e eaone fondo |

Area Fin| Eserci... Pos.Fin. Es.Fondo Versione Anno bi Utizzo Segno... DelkaUt Data Var FPV  Nota
:ISTN _-J' 2026 402170 2024 P19 2025 225,00 + 0000000000000,00 20181023 1900000008 Record gia elaborato

Per eseguire la copia definitiva del FPV nell’area di previsione cliccare sul pulsante B semefne Al
termine dell’elaborazione, viene visualizzata la lista dei fondi pluriennali vincolati creati nell’aria di
previsione.

STANZIAMENTI

Gestione stanziamenti competenza, cassa e residui presunti

La funzione permette, per ciascun capitolo delle entrate e delle spese e per ciascuna annualita di
bilancio (max 35 annualitd), I’inserimento, la modifica e la visualizzazione dello stanziamenti libero
di competenza, dello stanziamento di cassa e dell’importo dei residui presunti.

Percorso: Bilancio Previsione/Stanziamenti/Ins./Mod./Visualiz.Stanz. competenza e cassa
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gl == JE[cec|bHR onoa|HE @
BE & #EHE £ | v -

(3 preferiti
&3 Menu 5AP
'[:I Dati anagrafici
' (] stanzamenti
'[:I Uscite
'[:I Entrate
7 (] Gestione attivica in VA
(] Gestione rtenute
- (] Gestione cespiti
=437 Bilancio di Previsione
(3 Nucleo di Controlio
(] Dati gestionali
=33 stanzimenti
2 Ins./Mod./Visualiz. Stanz. Competenza e cassa
& Caricamento cassa capitoli di spesa

Cliccando sulla voce di menu “Ins./Mod./Visualiz. Stanz. competenza e cassa” si apre la seguente
schermata:

Programma Elaborare Passaggioa Sistema Help
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Parametri di selezione
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O Entrate
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Campi da valorizzare:

Entrate: selezionare entrate se si desidera lavorare sui soli capitoli d’entrata

Uscite: selezionare uscite se si desidera lavorare sui soli capitoli di spesa

Capitoli: indicare uno o piu capitoli se si desidera lavorare su un gruppo di capitoli; deve essere
indicato un gruppo di capitoli congruente con la selezione Entrate o Uscite effettuata
precedentemente.

Impostati i parametri cliccare sul  pulsante @ per  procedere con

I’inserimento/modifica/visualizzazioni degli importi gestiti dalla transazione.

& Inserimento stanziamento competanza/cassa e residui

Sistema Help
- — YY) B8 @
Salva @ Annulla 8 Controllo
Anno Previsione 2026
Ente 5
Entrate/Uscite Entrate
& F M K2 @
Messa...|Capitolo Descrizione Capitolo Competenza 2026 Competenza 2027 Competenza 2028 Cassa 2026| Residuo presunto|Budget
: E1000 FONDO PLURIENNALE VINCOLATO P 0,00 Valore esercizio | 0,00 0,00 0,00 0,00 59
E115 FINAMZIAMENTI STRAORDINARI 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @3
E117 TRASFERIMENTI PER L'ALTA FORMA.... 0,00 0,00 0,00 0,00 000 59
E120 ASSEGMAZIONI DEGLI ENTI TERRIT... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @3
E125 FINAMZIAM. ENTI TERRITOR. PER A... 0,00 0,00 0,00 0,00 000 59
E141 ASSEGMAZIONI DEGLI ENTI TERRIT... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @3
E155 CONCORSO DELLE FAMIGLIE ALLE A 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 59
E160 CONTRIBUTI DA ORGANISMI COMUN 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @3
E165 AUTOFINANZIAMENTI 0,00 0,00 0,00 0,00 000 &9
E170 RECUPERI, RIMBORSI VARI E ALTRE 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @3
E175 CONTRIBUTI DI ENTI E PRIVATI 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @3
E2000 FOMDO PLURIENNALE VINCOLATO S 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @3
E211100 TRASFERIMENTI CORRENTI DA AMMI. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @3
E211200 TRASFERIMENTI DA PAT- FOMDI PR. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @3
E211210 TRASFERIMENTI DA PAT FONDI PRO... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @3
E211220 TRASFERIMENTI DA PAT-ALTA FOR. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 59
E211230 TRASFERIMENTI DA PAT- FONDI UNL.. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 &3
E211240 TRASFERIMENTI CORRENTI DA REGL 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 59
E211250 TRASFERIMENTI CORRENTI DA EMTI. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @3
E211260 TRASFERIMENTI DA AGENZIE E ENTI 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 59
E211270 TRASFERIMENTI DA ALTRE AMMINIS. .. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @3
E212100 TRASFERIMENTI DA FAMIGLIE E PRI.. 0,00 0,00 0,00 0,00 000 59
E213100 SPONSORIZZAZIONI DA IMPRESE 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @3
E213200 ALTRI TRASFERIMENTI CORRENTI D 0,00 0,00 0,00 0,00 000 59
E214100 ALTRI TRASFERIMENTI DA ISTITUZ ... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @3
E215100 TRASFERIMENTI CORRENTI DALL'UN.. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 59
E3000 AVANZO DI AMMINISTRAZIONE NON 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @3
E311100 AUTOFINANZIAMENTI-VENDITA BEN... 0,00 0,00 0,00 0,00 000 &9
E312100 AUTOFIMANZIAMENTI-VENDITA SER 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @3
E312110 AUTOFINANZIAMENTI-VENDITA SER.. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @3
E313100 FITTI, NOLEGGI E LOCAZIONI-RILEV. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @3

Vengono visualizzati per capitolo le prime tre annualitad di stanziamento di competenza libero, lo
stanziamento di cassa e I’importo dei residui presunti.

Cliccando sull’icona L8 _ sj apre la finestra mediante la quale ¢ possibile modificare gli importi
relativi ad un determinato capitolo.
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La funzione in fase di salvataggio segnala per ciascun capitolo di spesa e anno di bilancio se la
somma impegnata non FPV supera lo stanziato libero; si segnala errore quando I’importo
impegnato non FPV supera lo stanziamento libero.

Per effettuare il salvataggio dei dati inseriti deve essere premuto il pulsante salva presente nella
finestra che riporta i dati del singolo capitolo e il pulsante salva della finestra relativa all’elenco dei
capitoli.

=)

Per uscire dalla finestra di dettaglio premere il pulsante

E’ possibile da qualsiasi finestra effettuare la sommatoria degli importi riportati in colonna mediante

il pulsante Z]

Caricamento stanziamenti di cassa per i capitoli di spesa

Gli stanziamenti di cassa relativi ai capitoli d’entrata devono essere caricati manualmente mediate
la transazione “Ins./Mod./Visualiz. Stanz. competenza e cassa”. Gli stanziamenti di cassa relativi ai
capitoli di spesa possono eventualmente, essere caricati in automatico e successivamante modificati
tramite la funzione di gestione degli stanziamenti.

La funzione determina, partendo dallo stanziamento totale dei capitoli d’entrata, lo stanziamento di
cassa per 1 capitoli di spesa fatta eccezione dei capitoli relativi al titoli 5 e 7. Il caricamento potra
essere eseguito piu volte nel corso della previsione. Ogni esecuzione sovrascrive 1’importo.
L’importo dello stanziamento di cassa per 1 capitoli di spesa viene cosi determinato:

stanziamento complessivo di cassa delle entrate: disponibilita massima di cassa per la spesa =
stanziamento di cassa di un capitolo di spesa : disponibilita massima di cassa del capitolo di spesa

importo totale stanziamento cassa entrate : (importo totale stanziamento complessivo —
accantonamento primo anno) + importo totale impegni residui presunti passivi + importo totale
utilizzi = X : (importo stanziamento complessivo del capitolo — accantonamento primo anno del
capitolo) + importo impegni residui presunti passivi del capitolo + importo utilizzi del capitolo



X= stanziamento di cassa del capitolo

Nel determinare lo stanziamento complessivo di cassa entrate non vengono considerati i capitoli
d’entrata relativi ai titoli 9 e 7 mentre nel determinare la disponibilita massima di cassa della spesa
non vengono considerati i capitoli di spesa relativi ai titoli 5 e 7.

La funzione determina, quindi, I’importo di cassa per i capitoli spesa, fatta eccezione, per i capitoli
dei titoli S e 7.

Percorso: Bilancio Previsione/Stanziamenti/Caricamento cassa capitoli di spesa

Cliccando sulla voce di menu “Caricamento cassa capitoli di spesa” si apre la seguente
schermata:

=

Programma Elaborare Passaggioa Sisterna  Help
@ || Y aBleae | B A @
®

Parametri di selezione
Societa

]

Anno previsione 2026

Cliccando sul pulsante @ si procede al calcolo degli stanziamenti di cassa per 1 capitoli di
spesa e si apre la seguente finestra

= Caricamento stanziamenti di cassa capitoli di spesa

Sistema  Help

@|| necae BE| @

Anno Previsione 2026
Ente S418

Totale stanziamento cassa entrate 0,00
Totale massa spendibile 0,00

BEEEIEEE

MESSa...lCentr... |Caprtu\n | Stanzamento compete... FPV PA FPV utlhzznl Residui presunti Stanzamento cassa

Valore esercizio

La finestra visualizza I’importo dello stanziamento totale di cassa d’entrata, I’importo della massa
spendibile (stanziamento di competenza - accantonamento FPV primo anno + utilizzo + residui
presunti) e I’elenco dei capitoli di spesa elaborati con lo stanziamento di cassa calcolato. A seguito
degli arrotondamenti I’importo di cassa della spesa potrebbe differire di alcuni centesimi rispetto
all’importo totale della cassa entrate.

Con il pulsante si salvano 1 dati e si esce dalla transazione.

Esportazione dati

\

Nelle transazioni dove ¢ presente il pulsante ¢ possibile esportare i dati visualizzati. Per
esportare 1 dati cliccare il pulsante ; st apre I’elenco di seguito riportato:



S
Foglio elettronico
File locale
Inviare
Office
Analisi ABC
HTML-Download
Archiviare URL nel clipboard

Selezionando la voce “Foglio elettronico” si apre la seguente finestra:

|| Formati:

E (@) Excel (nel form. MHTML) |

|| Cstar Office & Calc / OpenOffice.org 2.0 ‘\
Tutti i formati esist. ‘

_. [CJUtiizz. sempre lo stesso formato |
!
M|

A questo punto bisogna selezionare la cartella di destinazione.

FPV

Inserimento/variazioni fondo

La funzione permette 1’inserimento e la variazione degli importi del fondo pluriennale vincolato,
relativi all’Istituto di appartenenza dell’utente che esegue la funzione, creando dei documenti di
variazione. Nell’area di previsione ¢ possibile modificare fondi con anno costituzione uguale o
maggiore all’anno della previsione.

Percorso: Bilancio Previsione/FPV/Inserimento/Variazione FPV

Cliccando sulla voce di menu “Inserimento/Variazione FPV” si apre la seguente schermata:

= Var FPV Previsione

Programma Elaborare Passaggioa Sisterna  Help

@ | B a2 | HE @
(&
Parametri di Selezione

Area Finanziaria ISTN

Esercizio 2026

Capitolo 406030

Esercizio Fondo 2026

Campi da valorizzare:

Capitolo: codice capitolo

Esercizio Fondo: anno costituzione fondo



Inseriti i parametri cliccare sul pulsante per procedere con I’inserimento/variazione dei dati.
Se si tratta di un nuovo inserimento si presenta la seguente schermata dove nella colonna
“Variazioni” si possono inserire gli importi relativi all’utilizzo.

& Var FPV Previsione

Eleborare Sistema Help
G| W Cee| DMK : |BE @

Salva &t Controllare Lista Vanaziazioni

Dati Generali

Area Finanziaria ISTN

Esercizio 2026

Capitolo 406030 CONVENZIONI ED ALTRI SERVIZI PER ASSISTENZA BES

Esercizio Fondo 2026 Fondo pluriennale vincolata 2026
Stanziamenti

Utilzzo Risorse 2026 Totale stanziamento 2026 0,00

Anno Bilancio Importo Variazione m

2027 0,00 Disponibile 2026 0,00

2028 0,00 I

2025 0,00 5.

2030 0,00 |

2031 0,00

2032 0,00

2033 a

2034 0

2035 Q

2036 0,0

2037 a,00
Riepilogo Stanziamenti

Tipa 2026 2027 2028 2029 2020 EUB'E
Totale Fondo 6.000.00 6.000.00 5.000.00 0,00 | 0,00 |
Uilizzo Fondo 0,00 500,00 500,00 0,00 | 000 | |
\Accantonamento Fondo 6.000,00 3.500.00 4.500,00 0,00 a,00
Impegnato su FEV 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Mediante il pulsante si procede con il salvataggio dei dati inseriti.

Per i fondi gia presenti a sistema, se soddisfano le condizioni sopra descritte, la funzione permette la
modifica degli importi relativi agli utilizzi precedentemente inseriti. Tali importi vengono
visualizzati nella colonna “Importo”. La sezione “Riepilogo Stanziamenti” riporta i dati
riepilogativi del fondo visualizzando, per anno bilancio, gli importi relativi all’accantonato,
all’utilizzato e all’importo degli impegni che insistono sul fondo in elaborazione.

In fase di salvataggio la transazione effettua il controllo che I’importo dell’accantonamento relativo
al primo anno non sia superiore all’importo disponibile visualizzato sulla schermata. L’importo
accantonato ¢ dato dalla somma degli accantonamenti, del primo anno, relativi a FPV, presenti in
previsione e in gestione, con anno costituzione uguale all’anno di bilancio che si sta trattando
mentre 1’importo disponibile ¢ dato dallo stanziamento libero — I’'impegnato non FPV del capitolo
che si sta considerando per I’anno bilancio che si sta trattando.

Visualizzazione FPV

La funzione permette la visualizzazione dei singoli Fondi pluriennali vincolati relativi all’Istituto di
appartenenza dell’utente che esegue la funzione.

Percorso: Bilancio Previsione/FPV/Visualizzazione FPV



Cliccando sulla voce di menu Visualizzazione FPV si apre la seguente schermata:

= Vissualizzaz. Var. Fondo Previsione

Programma Elaborare Passaggioa Sistema Help

& || B eaal 3 | BEEA| @
&
Parametri di Selezione

Area Finanziaria ISTH

Esercizio 2026

Capitolo 406030

Esercizio Fondo 2026

Campi da valorizzare:
Capitolo: codice capitolo
Esercizio Fondo:anno costituzione fondo

Inseriti i parametri cliccare sul pulsante '® per procedere con la visualizzazione del singolo Fondo
pluriennale vincolato.

Vissualizzaz. Var. Fondo Previsione

[j Lista Varazazioni

Dati General
e
Area Finanziaria L[J'.s‘mJ
Esercizio 2026
Capitolo 402090 RCQUISTO LISRI DI TESIQ
Eserczio-Fondo 2026 Fondo pluriennale vincodto 2026
Stanzimanti
Utiizzo Risorse 2019 Totale stanzemento 2026
Anno Bilancio Importo Varfazione m
2026 500,00 o, 00 Disponibile 2026
202F 500, 00 0,00
2028 5.000,00 0,00
2029 0,00 0,00 -
2034 9,00 0,00 -
i 0

Riepiago Stanzement!

Tipo 2026 2027 2028 2029

Totale Fondo 6.0040, 00 &.000, 00 §.000,00

Utilizzo Fands a,00 500,00 5.000,00

Accantonamento Fonde 6.004,00 5.500,00 0,00

Ispegnate su EFBV a,00 0,00 0,00
REPORT DI CONTROLLO

Lista stanziamenti cassa e competenza

La funzione permette per ciascuna capitolo e per ciascuna annualita di bilancio la visualizzazione
delle classificazioni, I’'importo dello stanziamento di competenza e cassa, I’importo FPV e I’importo
dei residui presunti inseriti in previsione.

Percorso: Bilancio Previsione/Report di controllo/Lista stanziamenti cassa e competenza

Cliccando sulla voce di menu “Lista stanziamento competenza e cassa” si apre la seguente
schermata:



= Controllo stanziamenti di cassa e competenza

Programma Elaborare Passaggioa Sistema Help
@/ Bl eae | BE|@
@

Parametri di selezione
Societd

Anno Previsione 2026
Anni di Bilancio A =

Capitoli da estrarre
© Entrate
O Uscite
O Tutti
Capitoli A o

Campi da valorizzare:

Anni di Bilancio: annualita per le quali si vuole visualizzare lo stanziamento
Entrate:selezionare la voce se si desidera visualizzare gli stanziamenti delle entrate

Uscite: selezionare la voce se si desidera visualizzare gli stanziamenti della spesa
Tutti: se si desidera visualizzare tutti gli stanziamenti inseriti in previsione (Entrate + Spesa)

Capitoli: riportare il codice dei capitoli se si desidera visualizzare gli stanziamenti di
determinati capitoli. L’indicazione dei capitoli prevale rispetto all’indicazione di elaborare
entrate, uscite o tutti.

®

Inseriti 1 parametri cliccare sul pulsante per visualizzare 1’elenco dei dati.

Controllo stanziamenti di cassa e competenza
& AFTF BE @ S TATHI Baw H

Scuole : 5.
Record Entrate: 91
Record Uscie: 0

| Anno della previson Socie...| E...| Codice capiolo e ar’ Descrzione breve capitolo Anno bian... | Stanziemento di cass | Stanzamento di comp  Importo accerta...  Totale importo accer Importo residui pres

I1 report riporta per ciascun capitolo e per ciascuna annualita:

Codici e descrizione delle classificazioni previste dal D.lgs 118 del 2011
Anno: anno previsione

Societa: identificativo della scuola

E/U: E o U a seconda che si tratti di capitolo d’entrata o di spesa
Codice capitolo e articolo: codice capitolo

Descrizione breve capitolo: oggetto capitolo

Anno bilancio: anno bilancio

Stanziamento di cassa: importo stanziamento di cassa (per 1’anno di previsione)

Stanziamento di competenza:importo stanziamento libero di competenza Accto PA: importo
accantonamento primo anno

Totale fondo-PA: importo totale fondo escluso il primo anno di accantonamento

Importo impegnato no FPV: importo totale impegni non a fronte FPV

Importo impegnato FPV: importo totale impegni su FPV

Totale importo impegnato: importo totale impegni (su FPV e non)

Importo residui presunti:importo residui presunti al termine dell’esercizio precedente riportati
sull’annualita relativa all’anno previsione.



L’output puo essere esportato su file con le modalita standard di SAP.

Controllo stanziamenti cassa e massa acquisibile/spendibile

La funzione permette per ciascuna capitolo di verificare che lo stanziamento di cassa entrata/spesa
non superi I’importo della massa acquisibile/spendibile.

Percorso: Bilancio Previsione/Report di controllo/Controllo stanziamenti cassa e massa
acquisibile/spendibile

Cliccando sulla voce di menu “Controllo stanziamenti cassa € massa acquisibile/spendibile” si apre
la seguente schermata:

= Controllo del budget di cassa rispetto alla massa acqu./spend.

Programma Elaborare Passaggica Sisterna Help

@ || L aeaal D | BE| @
&7
Parametri di selezione

Societd s s

Anno Previsione 2026

Tipologia di budget da inserire
O Entrate
O Uscite

Campi da valorizzare:
Entrate:selezionare la voce se si desidera elaborare i dati relativi alle entrate
Uscite:selezionare la voce se si desidera elaborare i dati relativi alla spesa

&

Inseriti 1 parametri cliccare sul pulsante per visualizzare 1 dati per il controllo dello

stanziamento di cassa.

= Contrallo budget di cassa rispetto alla massa acquisitile
Sistemz  Help

G| JRlead omE| IBEl @

F Visualizza solo emori B Visualizza tutti i capitol Vai a gestione budgst inizials

Anno Previsione 2026
Ente E
Entrate/Uscite Entrate

& 7@ |2 @ -

| Annu‘capitu\u ‘Descnziune Capitalo Cassa 2026 (AJ| Competenza 2026 (B]‘ FPV PA (CJ| FPV utilzzo (D]‘ Residuo presunto (EJ| A- (B-C+D+E]‘

Il report riporta per ciascun capitolo:

Anno: anno previsione

Capitolo: capitolo E/U

Descrizione Capitolo:descrizione breve capitolo

Cassa (A): importo stanziamento di previsione della cassa Competenza (B):importo
stanziamento libero di competenza

FPV PA (C): importo accantonamento primo anno

FPV utilizzo (D): importo utilizzi FPV

Residuo presunto (E): importo residui presunti



A - (B-C+D+E):differenza fra stanziato cassa e massa acquisibile/spendibile Se 1’importo
determinato dalla differenza ¢ positivo, la riga viene evidenziata in rosso.

E’ possibile visualizzare le sole righe con errori cliccando sul pulsante ¥ Vsl soio eron

visualizzare tutti i capitoli cliccando sul pulsante & vsuaizza e i caprol

richiamare la funzione di gestione stanziamenti mediante il pulsante (@ vaiz gestone budget nesie

Puo essere effettuata la somma degli importi riportati nelle diverse colonne e il contenuto del report
puo essere esportato su file con le modalita standard di SAP.

Lista variazioni FPV

La funzione permette la visualizzazione dei dati dei FPV (FPV gestione + FPV previsione) presenti
in previsione e relativi all’Istituto di appartenenza dell’utente che esegue la funzione.

Percorso: Bilancio Previsione/Report di controllo/Lista Variazioni FPV

Cliccando sulla voce di menu Lista Variazioni FPV si apre la seguente schermata:

= Lista Variazioni FPV

Programma Elaborare  Passaggica  Sistema  Help

G || - Beae | BA @
&

Opzioni di selezione

Area finanziaria ISTH

Nr. documento

Posizione finanziaria

CdR

Esercizio
Esercizio FPV

Anno bilancio

Origine record

Versione @

Data documento
Creato da

R R T - SR R
SR e L LR

La transazione ¢ la stessa della gestione. Per visualizzare i fondi della scuola presenti in
previsione (gestione + previsione) devono essere indicati obbligatoriamente I’esercizio e la
versione dei dati (codice della versione dell’area di previsione PXX). Tutti gli altri parametri
sono facoltativi.

Il campo “Origine record” ci permette di selezionare i documenti di variazione in base alla loro
origine; il campo va valorizzato a:

“S” se si desidera visualizzare 1 soli documenti di variazione creati in previsione

“Q” se si desidera visualizzare 1 soli documenti copiati dalla gestione

non si indica nulla per visualizzare tutti i documenti del FPV presenti in

previsione (gestione + previsione).

Non sono significativi in previsione i parametri relativi al provvedimento.



Inseriti i parametri cliccare sul pulsante ' ® per visualizzare ’elenco dei dati relativi alla lista
variazioni FPV.

=

Lista Elaborare Passaggi
@l 28l @
GO8 BEIAFFF 8% & BERTLE BEad

—
”ﬁvar. Pre. | .| Anno bi.| Es. FPV[Pos. finanz. | N. variazione|Fondi| Utente | Creato[Centro resp. | N. docBdg| N.doc.VarE|N.doc.Var.Entr.| N.doc.Varc|N.docVar.Ca...| _Imp.TOT.| Importo UtiFPV| importo varAcc| importo vara || imp.VarA| Importo Var.E| importo Var.C[OrigL.. [Stato var [
=

I dati del report significativi in previsione sono 1 seguenti:

N. variazione: numero variazione

Creato: data inserimento variazione

Es.: anno della previsione

Es. FPV: anno costituzione FPV

Pos. fin.: codice capitolo

Anno bil.:anno bilancio

Y. Importo TOT: importo totale fondo relativo all’anno bilancio e al fondo considerato
Y. Utilizzo FPV: importo totale utilizzo relativo all’anno bilancio e al fondo considerato
Y. Importo varA: importo totale accantonamento relativo all’anno bilancio e al fondo considerato
L’output puo essere esportato su file con le modalita standard di SAP.

Controllo importi impegnati

La funzione permette per ciascuna capitolo di spesa e per ciascuna annualita di bilancio di verificare
che I’importo dello stanziamento libero copra I’importo gia impegnato non su FPV.

Percorso: Bilancio Previsione/Report di controllo/Controllo importi impegnati

Cliccando sulla voce di menu “Controllo importi impegnati” si apre la seguente schermata:
= Controllo importi impegnati

Programmma Elaborare Passaggica Sistema  Help

& | | B eae D | BE @
@
Parametri di selezione
Societs 3 w
Anno Previsione 2026
Cliccando sul pulsante @ vengono visualizzati i dati per il controllo dell’impegnato rispetto

allo stanziamento complessivo.

= Controllo imperti impegnati

Sistema  Help
& JBeae| | BE @

F Visualizza solo emori (¥ Visualizza tutti i capitol Vai a gestione budget iniziale

Anno Previsione 2026
Ente 8103
Entrate/Uscite Uscite

&EFHE BB @-

| Annnl@pltn\n ‘DESUIZIEII‘IE Capitolo Stanziamento libero co...| Accantonato primo ann... Impegnato (C]l Impegnato su FPV (D]‘ Impegnato totale (C+DJ‘ (A-E]-Cl



Il report riporta per ciascun capitolo e anno bilancio:

Anno: anno bilancio

Capitolo: capitolo spesa

Descrizione Capitolo:descrizione breve capitolo spesa

Stanziamento libero competenza (A): importo stanziamento libero Accantonamento primo
anno(B): importo accantonamento FPV relativo al primo anno

Impegnato (C): importo impegnato non FPV (importo impegni giuridici + importo aperto
prenotazione fondi non su FPV)

Impegnato su FPV (D): importo impegnato su FPV non a fronte di prenotazione fondi

+ importo prenotazione fondi su FPV

Impegnato totale(C+D): importo totale impegnato

(A — B) —C: differenza fra stanziato libero e ’impegnato non FPV.

Se ’importo di quest’ultima colonna ¢ negativo (impegnato superiore allo stanziato libero)
allora la riga viene evidenziata in rosso.

. . . . & Wai a gestione budget iniziale . .
Selezionando la riga in rosso e premendo il pulsante - - viene attivata la

transazione “Ins./Mod./Visualiz. Stanz. competenza e cassa” per la modifica dello stanziamento
libero.

E’ possibile visualizzare le sole righe con errori cliccando sul pulsante | FYssE=sdoemot  oopyre

visualizzare tutti i capitoli & Visualzza tutti i capitol

Lista stanziamenti e FPV per titolo

La funzione permette la visualizzazione complessiva degli stanziamenti liberi ¢ FPV per titolo e
anno bilancio. Il report riporta le informazioni utili per determinare gli importi degli stanziamenti da
attribuire ai capitoli tecnici delle entrate relativi a FPV.

Percorso: Bilancio Previsione/Report di controllo/Lista stanziamenti e FPV per titolo

Cliccando sulla voce di menu “Lista stanziamenti e FPV per titolo” si apre la seguente schermata:

= Riepilogo stanziamenti e FPV

Programma Elaborare Passaggioa Sisterna  Help

@ | Y Beee | BEAl @
®

Parametri di Selezione

Societa 3

Anno Previsione 2028

Anni di Bilancio A e
Titolo A o

Campi da valorizzare:

Anni bilancio:anni bilancio che il report deve considerare; se non viene indicato nulla
vengono considerati tutti

Titolo: codice titolo che il report deve considerare; se non viene indicato nulla vegono considerati
tutti



Inseriti 1 parametri cliccare sul pulsante @

stanziamenti e FPV per titolo.

per visualizzare ’elenco dei dati relativi alla lista

Riepilogo stanziamenti e FPV
8 AFF B OBIAThl Bas O

Riepilogo stanziamenti e FPV

Anno previio,,. Soce... Anno bian... | Importo stanze... Impor... Im.. Importo... Totsle fondo Variazioni utiiz... Varazioni accantona | Varazioniaccantons | Totale varazi.. Totzle complessivo u | Totale (escluso prm | Stanziamento comples

La lista per ciascun titolo e anno bilancio riporta:

Codice Titolo: codice titolo

Descrizione Titolo: descrizione titolo

Anno previsione: anno previsione

Societa: codice scuola

Anno bilancio: anno bilancio

Importo stanziato: importo stanziamento libero

Importo utilizzato gestione: importo utilizzo FPV presenti in gestione Importo accantonato
gestione: importo accantonamenti FPV presenti in gestione

Importo accantonato primo anno gestione: importo accantonamenti FPV, presenti in gestione,
relativi al primo anno

Totale fondo: importo totale FPV (accantonamenti + utilizzi) presenti in gestione

Variazioni utilizzo: importo variazioni utilizzo FPV gestiti in previsione Variazioni accantonato:
importo variazioni accantonamenti FPV gestiti in previsione

Variazioni accantonato primo anno:importo variazioni accantonamenti FPV, gestite in
previsione, relative al primo anno

Totale variazioni:importo totale delle variazioni (accantonamenti + utilizzi) FPV gestite in
previsione

Totale complessivo utilizzo: importo totale degli utilizzi (gestione + previsione)

Totale (escluso primo anno): importo totale accantonamenti (gestione + previsione) esclusi quelli
relativi al primo anno

Stanziamento complessivo: stanziamenti liberi + FPV (gestione + previsione)

L’output puo essere esportato su file con le modalita standard di SAP.

PREDISPOSIZIONE DATI STAMPE BILANCIO

Inserimento/Variaz./Visualiz. dati RIS. AMM., EQUIL., FCDE

La funzione permette di inserire e modificare gli importi da riportare sui prospetti di
bilancio relativi a:

Equilibri di bilancio
Composizione dell’accantonamento al Fondo Crediti di dubbia esigibilita
Tabella dimostrativa del risultato di amministrazione presunto

Percorso: Bilancio Previsione/Predisposizione dati stampe bilancio/Inserimento/Variaz./visualiz.
Dati Ris. Amm., Equil. FCDE

Cliccando sulla voce di menu Inserimento/Variaz./visualiz. Dati Ris. Amm., Equil. FCDE si
apre la seguente schermata:



= Previsione - Gestione prospetti FCDE, Equilibri e Risult.Pre.Amminist.

Programma Elaborare Passaggioa Sistema Help
@ || Bleae 3 | BE @
@

Dati di input
Societz 3
Anno Previsione 2026
Versione bilancio Previsione 0ol
Entrate/Uscite
Prospetto

Campi da valorizzare

Versione: “001” versione dei dati della previsione per le stampe (obbligatorio);
Entrate/Uscite: E oppure U per visualizzare le righe relative alle entrate o alle uscite; se non viene
indicato nulla, la funzione propone tutte le righe.

Cliccare sul tasto = 2 per visualizzare la schermata di inserimento/modifica /visualizzazione degli
importi dei prospetti sopra indicati.

La schermata propone per i tre prospetti, di cui sopra, le righe che li compongono e per ciascuna di
esse la possibilita di indicare gli importi per valorizzare le colonne dei prospetti stessi.

=7 Gestione prospetti FCDE, Equilibri € Risult:Pre.Amminist.
Sistema  Help

@|| Heee \ |BE @

Societd

Anno Previsione 2026
Versione bilancio Previsione 001
Entrate/Uscite

UTILIZZO AVANZO DI AMMINISTRAZIONE

m

D |.]prospetto Descrizione del campo da compiare Importo prec. Importi Colonna 1 _|Importi Colonna 2 _|tmporti Colonna 3

DI CUT AVANZO UTILIZZATO ANTICIPATAMENTE

[ALLEGATO A/2 AL RISULTATO DI A... | TOTALE QUOTE ACCANTONATE RIGUARDANTI LE RISORSE VINCOLATE DA LEGGE (1/1)
[ALLEGATO A/2 AL RISULTATO DI A... | TOTALE QUOTE ACCANTONATE RIGUARDANTI LE RISORSE VINCOLATE DA TRASFERIMENTL (1/2)
(ALLEGATO A/2 AL RISULTATO DI A... | TOTALE QUOTE ACCANTONATE RIGUARDANTI LE RISORSE VINCOLATE DA FINANZIAMENTI (I/3)
(ALLEGATO A/2 AL RISULTATO DI A... | TOTALE QUOTE ACCANTONATE RIGUARDANTI LE RISORSE VINCOLATE DALL'ENTE (I/4)
[ALLEGATO A/2 AL RISULTATO DI A... | TOTALE QUOTE ACCANTONATE RIGUARDANTI LE RISORSE VINCOLATE DA ALTRO (I/5)
(ALLEGATO A/3 AL RISULTATO DI A... | TOTALE QUOTE ACCANTONATE MNEL RISULTATO DI AMMINIS TRAZIONE PRESUNTO RIGUARDANTI LE RISORSE DESTINATE
U|EQUILIBRI DI BILANCIO UTILIZZO RISULTATO DI AMMINISTRAZIONE PRESUNTO PER IL FINANZIAMENTO DI SPESE CORRENTI E AL RIMBORSO DI PR.
U|EQUILIBRI DI BILANCIO ’ﬁPIAND DISAVANZO PRESUNTO DI AMMINISTRAZIONE ESERCIZIO PRECEDENTE (1)
E |EQUILIBRI DI BILANCIO FONDO PLURIENNALE VINCOLATO PER SPESE CORRENTI ISCRITTO IN ENTRATA

E |EQUILIBRI DI BILANCIO ENTRATE TITOLI 1-2-3

E |EQUILIBRI DI BILANCIO ENTRATE IN CONTO CAPITALE PER CONTRIBUTI AGLI INVESTIMENTI DIRETTAMENTE DESTINATI AL RIMBORSO DI PRESTL
E |EQUILIBRI DI BILANCIO ENTRATE TITOLO 4.03 - ALTRI TRASFERIMENTI IN CONTO CAPITALE

E |EQUILIBRI DI BILANCIO ENTRATE IN C/CAPITALE DESTINATE ALL'ESTINZIONE ANTICIPATA DI PRESTITI (3)

E |EQUILIBRI DI BILANCIO ENTRATE PER ACCENSIONI DI PRESTITI DESTINATE ALL'ESTINZIONE ANTICIPATA DI PRESTITL
E |EQUILIBRI DI BILANCIO ENTRATE DI PARTE CAPITALE DESTINATE A SPESE CORRENTI IN BASE A SPECIFICHE DISPOSIZIONI DI LEGGE O DEI PRINCL
U|EQUILIBRI DI BILANCIO SPESE CORRENTI

EEEEEL

=

Gli importi vanno inseriti nelle colonne a fianco della Descrizione.

Nella prima e seconda riga vanno riportati gli importi relativi all’utilizzo avanzo di amministrazione
e al di cui dell’avanzo utilizzato anticipatamente.

L’importo della prima riga della prima colonna va valorizzato con la quota complessiva di avanzo
applicata al bilancio di previsione 2025, mentre nella seconda riga della prima colonna deve essere
inserito I’importo dell’avanzo inserito in sede di previsione di bilancio 2025.

Per quanto riguarda la seconda colonna, sia nella prima che nella seconda riga si inserira I’importo
dell’avanzo applicato al bilancio 2026 (trattasi solo di "quote" presunte di avanzo vincolato in
quanto non ¢ possibile applicare al bilancio iniziale 1'avanzo libero).



= Gestione prospetti FCDE, Equilibri & Risult.Pre. Amminist.

Sistema  Help

& ~ mleeell

MY anaa BE @

Entrate/Uscite

Sodieta s
DEAC P 2028 nserire il risultato di amministrazione applicato
Versione bilancio Previsione 001 al bilancio dell'esercizio 2025 - 2027 (somma

capitoli E3000 + E4000)

d

FaX
Import@loﬁa 1
[ |

ALLEGATO A/3 AL RISULTATO DI A.

Lbil 025

TOTALE QUOTE ACCANTONATE NEL RISULTATO DI AMMINISTRAZIONE PRESUNTO RIGUARDANTI LE RISORSE DESTINATE

.{Prospetto Descrizione del campo da compilare Impurt‘re) Importi Colonna 2 |Importi Colonna 3
E UTILIZZO AVANZO DI AMMINISTRAZIONE u

E DI CUI AVANZO UTILIZZATO ANTICIPATAMENTE [m | [m |

U|ALLEGATO Af2 AL RISULTATO DI A.. |[TOTALE QUOTE ACCANTONATE RIGUARDANTI LE RISORSE VINCOLATE DA LEGGE (I/1) J L J L

U|ALLEGATO Af2 AL RISULTATO DI A.. | TOTALE QUOTE ACCANTONATE RIGUARDANTI LE RISORSE VINCOLATE DA TRASFERIMENTI (I/2) v V

U|ALLEGATO Af2 AL RISULTATO DI A.. |TOTALE QUOTE ACCANTONATE RIGUARDANTI LE RISORSE VINCOLATE DA FINANZIAMENTI (1/3)

U|ALLEGATO Af2 AL RISULTATO DI A.. [TOTALE QUOTE ACCANTONATE RIGUARDANTI LE RISORSE VINCOLATE DALL'ENTE (1f4) inserire il B B ; . N

U[ALLEGATO Aj2 AL RISULTATO DI A... | TOTALE QUOTE ACCANTONATE RIGUARDANTI LE RISORSE VINCOLATE DA ALTRO (1/3) risultato 41 e 2

u

U ’@U\NEIO UTILIZZO RISULTATO DI AMMINISTRAZIONE PRESUNTO PER Il FINANZIAMENTO DI SPESE CORRENTI E AL RIMBORSO DIPR | 0o i piancis
U [EQUILIBRI DI BILANCIO [RIPIANG DISAVANZO PRESUNTO DI AMMINISTRAZIONE ESERCIZIO PRECEDENTE (1) 2025 - 2027

E [EQUILIBRI DI BILANCIO FONDO PLURIENNALE VINCOLATO PER SPESE CORRENTIISCRITTO I ENTRATA o

E |EQUILIBRI DI BILANCIO ENTRATE TITOL 1-23 T

E |EQUILIBRI DI BILANCIO ENTRATE IN CONTO CAPITALE PER CONTRIBUTI AGLT INVESTIMENTI DIRET TAMENTE DESTINATI AL RIMBORSO DI PRESTL '

E |EQUILIBRI DI BILANCIO ENTRATE TITOLO 4.03 - ALTRI TRASFERIMENTI IN CONTO CAPITALE

E |EQUILIBRI DI BILANCIO ENTRATE IN C/CAPITALE DESTINATE ALL'ES TINZIONE ANTICIPATA DI PRESTITI (3)

E |EQUILIBRI DI BILANCIO ENTRATE PER ACCENSIONI DI PRESTITI DESTINATE ALLESTINZIONE ANTICIPATA DI PRESTITI

E |EQUILIBRI DI BILANCIO ENTRATE DI PARTE CAPITALE DESTINATE A SPESE CORRENTI IN BASE A SPECIFICHE DISPOSIZIONI DI LEGGE O DEI PRINCL

U SPESE CORRENTI

EQUILIBRI DI BILANCIO

Le successive 6 righe non devono essere compilate

© Gestione prospetti FCDE, Equilibri & Risult.Pre.Amminist.

Sistema  Help

(@ Imecae

M eaaa@ZE

Sacieta El
Anno Previsione 2026
Versione bilancio Previsione 001

Entrate/Uscite

-{Prospetta

|De;:nzlnne del campo da compilare

Impaorta prac. Importi Colonna 1

Importi Colonna 2

Importi Colonna 3

|UT[L]ZZD AVANZO DI AMMINISTRAZIONE

DI CUI AVANZO UTILIZZATO ANTICIPATAMENTE

—
ALLEGATO A/2 AL RISULTATO DI A.

—
TOTALE QUOTE ACCANTONATE RIGUARDANTI LE RISORSE VINCOLATE DA LEGGE (I/1)

ALLEGATO Af2 AL RISULTATO DI A.

TOTALE QUOTE ACCANTONATE RIGUARDANTI LE RISORSE VINCOLATE DA TRASFERIMENTI (1/2)

ALLEGATO Af2 AL RISULTATO DI A,

TOTALE QUOTE ACCANTONATE RIGUARDANTI LE RISORSE VINCOLATE DA FINANZIAMENTI (1/3)

NON CONPILARE

ALLEGATO Af2 AL RISULTATO DIA.

TOTALE QUOTE ACCANTONATE RIGUARDANTI LE RISORSE VINCOLATE DALL'ENTE (1/4)

ALLEGATO A/2 AL RISULTATO DI A.

TOTALE QUOTE ACCANTONATE RIGUARDANTI LE RISORSE VINCOLATE DA ALTRO (I/5)

ALLEGATO A/3 AL RISULTATO DI A...

hiej

TOTALE QUOTE ACCANTONATE NEL RISULTATO DI AMMINISTRAZIONE PRESUNTO RIGUARDANTI LE RISORSE DESTINATE ..
T TIZ 2 FISUL T2 10 DT AT TRAZTOTE PRESUTI 0 PER 1L THTAN TN 10 DT SPESE CURREN 1T £ AL RIMEUNSy UL PR

HE EEEEEE i

EQUILIBRI DI BILANCIO RIPIANO DISAVANZO PRESUNTO DI AMMINISTRAZIONE ESERCIZIO PRECEDENTE (1)
e == SE I S S T S s e S

Per le righe ulteriori, la prima colonna (“Importo prec.”) ¢ digitabile solo per le righe relative al

prospetto “Risultato presunto di amministrazione”.

Le altre tre colonne corrispondono alle colonne dei prospetti come si presentano in SPAGOBI. Ad
esempio nei report “Equilibri di Bilancio” corrispondono rispettivamente a “Competenza anno

20267, “Competenza anno 2027 e “Competenza anno 2028”.

BILANCIO DI PREVISIONE

EQUILIBRI DI BILANCIO
(solo per le Regioni)*

COMPETENZA
ANNO DI COMPETENZA | COMPETENZA
EQUILIBRI DI BILANCIO RIFERIMENTO ANNO ANNO
DEL BILANCIO 2027 2028
2026
Utilizzo risultato di amministrazione presunto per il finanziamento di spese correnti e al rimborso di prestiti (**) ) 0,00 0,00 0,00
Ripiano disavanzo presunto di amministrazione esercizio precedente “ 0,00 0,00 0,00
Fondo pluriennale vincolato per spese corrent iscritto in entrata ) 0,00 0,00 0,00
[Fondo pluriennale vincolato per trasferiment in conto capitale iscritto in entrata (rif. Titolo di spesa 2.04) +) 0,00 0,00 0,00
Entrate titoli 1-2-3 (+) 0,00 0,00 0,00
Entrate in conto capitale per Contributi agli investimenti direttamente destinati al rimborso dei prestiti da amministrazioni pubbliche @/ ) 0,00 0,00 0,00
Entrate Titolo 4.03 - Altri trasferimenti in conto capitale ) 0,00 0,00 0,00
Entrate in c/capitale destinate all'estinzione anticipata di prestiti®! ) 0,00 0,00 0,00
Entrate per accensioni di prestiti destinate allestinzione anticipata di prestiti “) 0,00 0,00 0,00
Entrate di parte capitale destinate a spese correnti in base a specifiche disposizioni di legge o dei principi contabili +) 0,00 0,00 0,00

la sezione relativa agli equilibri di bilancio dovra essere compilata inserendo nella colonna 1, in
corrispondenza delle voci “risultato di amministrazione per il finanziamento di spese correnti” e



“risultato di amministrazione per il finanziamento di spese di investimento” gli importi relativi
all’utilizzo dell’avanzo di amministrazione vincolato per I’anno 2026 distinti in parte corrente e
parte in conto capitale. Tutti gli altri importi si compileranno automaticamente.

u}@mmn UTILIZZO RISULTATO DI AMMINIS TRAZIONE PRESUNTO PER IL FINANZIAMENTO DI SPESE CORRENTI £ AL RIMBORS0 DI PR. ||

U|EQUILIBRI DI BILANCIO m TETD AVANZO VINCOLATO

E [EQUILIBRI DI BILANCIO [FONDO PLURIENNALE VINCOLATO PER SPESE CORRENTI ISCRITTO IN ENTRATA RESUNTO DI PARTE.

E [EQUILIBRI DI BILANCIO ENTRATE TITOLI 123 FORRENTE APPIICATOAL
E [EQUILIBRI DI BILANCIO ENTRATE [N CONTO CAPITALE PER CONTRIBUTI AGLI INVESTIMENTI DIRETTAMENTE DESTINATI AL RIMBORSO DI PRESTL B ANcIO 2028

E |EQUILIBRI DI BILANCID ENTRATE TITOLO 4.03 - ALTRI TRASFERIMENTL IN CONTO CAPITALE

E |EQUILIBRI DI BILANCIO ETRATE I C/CAPITALE DESTINATE ALL'ESTINZIONE ANTICIPATA DI PRESTITI (3)

E [EQUILIBRI DI BILANCIO ETRATE PER ACCENSIONI DI PRESTITI DESTINATE ALL'ESTINZIONE ANTICIPATA DI PRESTITI

E [EQUILIBRI DI BILANCIO ENTRATE DI PARTE CAPITALE DESTINATE A SPESE CORRENTI IN BASE A SPECIFICHE DISPOSIZION DI LEGGE O DEI PRINCI

U|EQUILIBRI DI BILANCIO SPESE CORRENTI +

U|EQUILIBRI DI BILANCIO - D1 CUI FONDO PLURIENNALE VINCOLATO

U|EQUILIBRI DI BILANCIO SPESE TITOLO 2,04 - ALTRI TRASFERIMENTI IN CONTO CAPITALE

U|EQUILIERI DI BILANCIO VARIAZIONI DI ATTIVITA FINANZIARIE (SE NEGATIVO) (4)

U|EQUILIBRI DI BILANCIO RIMBORSO PRESTITI

U|EQUILIBRI DI BILANCIO - D1 CUI FONDO ANTICIPAZION] D1 LIQUIDITA AVANZO VINCOLATO
U[EQUILIBRI DI BILANCIO - DI CUI PER ESTINZIONE ANTICIPATA DI PRESTITL PRESINTO DI|CONTO
U|EQUILIBRI DI BILANCID UTIL1220 RISULTATO PRESUNTO DI AMMINIS TRAZIONE PER IL FINANZIAMEN T0 DI SPESE D INVES TIMENTO () 1 e T
E [EQUILIBRI DI BILANCIO sial =

E[EQUILIBRI DI BILANCIO ENTRATE IN CONTO CAPITALE (TITOLO 4) THEANEIO 2036

Nel prospetto “Fondo Crediti Dubbia Esigibilita” la colonna 1 ¢ relativa agli Stanziamenti di
Bilancio (i cui totali, se non viene inserito un valore diverso nella transazione, sono calcolati dal
sistema); nella colonna 2 vanno inseriti i valori relativi a “Accantonamento obbligatorio al fondo” e

nella 3 1 valori di “Accantonamento effettivo di bilancio”.

Esercizio finanziario 2026

(predisporre un allegato per ciascun anno del bilancio di previsione)

in SAP dovranno essere pertanto inseriti gli importi nel modo seguente:

© Gestione prospetti FCDE, Equilibri e Risult.Pre.Amminist.
Sistema  Help

lelC_——— " ®meeealL

1 haaBR @

% di stanziomento
ACCANTONA | accantonato al
STANZIAMENT] Agg%gz%g‘:.“oﬁﬁr MENTO fondo nel rispetto
TIPOLOGIA DENOMINAZIONE DI BILANCIO ALFONDO (*) EFFETTIVO DI del principio
(a) (b) BILANCIO (**) | contabile applicato
(c) 3.3
(d)={(c/a)
TRASFERIMENTI CORRENTI
2010100 logia 101: i i correnti da inistrazioni pubblich 0,00 0,00 0,00 #DIv/jo!
2010200 Tipologia 102: Trasferimenti correnti da Famiglie 0,00 0,00 0,00 #DIv/o!
2010300 Tipologia 103: Trasferimenti correnti da Imprese 0,00 0,00 0,00 #DIV/0!
2010400 Tipologia 104: Trasferimenti correnti da Istituzioni Sociali Private 0,00 0,00 0,00 #DIv/o!
2010500 Tipologia 105: Trasferimenti correnti dall'Unione Europea e dal Resto del Mondo 0,00

|a

Societa s103

Anno Previsione 2026

Versione biancio Previsione 001

Entrate/Uscite

D |...Prospetto Descrizione del campo da compilare Importo prec. Importi Colonna 1 |Importi Colonna 2 |Importi Colonna 3

U [FONDO CREDITI DUBBIA ESIGIBILITA™ | ANNO BILANCIO - TIPOLOGIA 20102: TRASFERIMENTI CORRENTI DA FAMIGLIE 2026 si applica in
U [FONDO CREDITI DUBBIA ESIGIBILITA' |ANNO BILANCIO+1 - TIPOLOGIA 20102: TRASFERIMENTI CORRENTI DA FAMIGLIE 2027 automatico scaturito dal effettivo
U [FONDO CREDITI DUBBIA ESIGIBILITA [ANNO BILANCIO+2 - TIPOLOGIA 20102: TRASFERIMENTI CORRENTI DA FAMIGLIE 2028 calcolo FCDE
R e e e e e P R o L e T dalia
U |FONDO CREDITI DUBBIA ESIGIBILITA' |ANNO BILANCIO+1 - TIPOLOGIA 20103: TRASFERIMENTI CORRENTI DA IMPRESE i
U |[FONDO CREDITI DUBBIA ESIGIBILITA' |ANNO BILANCIO+2 - TIPOLOGIA 20103: TRASFERIMENTI CORRENTI DA IMPRESE
U |FONDO CREDITI DUBBIA ESIGIBILITA' [ANNO BILANCIO - TIPOLOGIA 20104: TRASFERIMENTI CORRENTI DA ISTITUZIONI SOCIALI PRIVATE

per concludere I’inserimento dei dati relativi al risultato di amministrazione presunto ¢ necessario
inserire gli importi che, per le generalita delle istituzioni scolastiche, corrispondono alla

compilazione delle righe riportate nell’esempio:



U RISULTATO PRESUNTO DI AMMINIS,  RISULTATO DI AMMINISTRAZIONE INIZIALE DELL'ESERCIZIO N-1 162.222,03
E RISULTATO PRESUNTO DI AMMINIS ENTRATE GIA ACCERTATE NELL'ESERCIZIO N-1 445.618,54
U RISULTATO PRESUNTO DI AMMINIS  USCITE GIA IMPEGNATE NELL'ESERCIZIO N-1 454.657,96
E RISULTATO PRESUNTO DI AMMINIS  RIDUZIONE DEI RESIDUI ATTIVI GIA VERIFICATASI NELL'ESERCIZIO N-1

E RISULTATO PRESUNTO DI AMMINIS  INCREMENTO DEI RESIDUI ATTIVI GIA VERIFICATASI NELL'ESERCIZIO N-1

U RISULTATO PRESUNTO DI AMMINIS  RIDUZIONE DEI RESIDUI PASSIVI GIA VERIFICATASI NELL'ESERCIZIO N-1

E RISULTATO PRESUNTO DI AMMINIS ENTRATE CHE PREVEDO DI ACCERTARE PER IL RESTANTE PERIODO DELL'ESERCIZIO N-1 0,00

U RISULTATO PRESUNTO DI AMMINIS  SPESE CHE PREVEDO DI IMPEGNARE PER IL RESTANTE PERIODO DELL'ESERCIZIO N-1 3.000,00

E RISULTATO PRESUNTO DI AMMINIS  RIDUZIONE DEI RESIDUL ATTIVI PRESUNTA PER IL RESTANTE PERIODO DELL'ESERCIZIO N-1

E RISULTATO PRESUNTO DI AMMINIS  INCREMENTO DEI RESIDUI ATTIVI PRESUNTO PER IL RESTANTE PERIODO DELL'ESERCIZIO N-1

U RISULTATO PRESUNTO DI AMMINIS RIDUZIONE DEI RESIDUI PASSIVI PRESUNTA PER IL RESTANTE PERIODO DELL'ESERCIZIO N-1

E RISULTATO PRESUNTO DI AMMINIS FONDO PLURIENNALE VINCOLATO FINALE PRESUNTO DELL'ESERCIZIO N-1

E RISULTATO PRESUNTO DI AMMINIS . FONDO CREDITI DI DUBBIA ESIGIBILITA AL 31/12/2015 0,00

E RISULTATO PRESUNTO DI AMMINIS  ACCANTONAMENTO RESIDUI PERENTI AL 31/12/2015 (SOLO PER LE REGIONI)

E RISULTATO PRESUNTO DI AMMINIS_FONDO ANTICIPAZIONI LIQUIDITA DL 35 DEL 2013 E SUCCESSIVE MODIFICHE E RIFINANZIAMENTI

E RISULTATO PRESUNTO DI AMMINIS FONDO PERDITE SOCIETA PARTECIPATE

E RISULTATO PRESUNTO DI AMMINIS . FONDO CONTENZIOSO

E RISULTATO PRESUNTO DI AMMINIS_ ALTRI ACCANTONAMENTI

E RISULTATO PRESUNTO DI AMMINIS_ VINCOLI DERIVANTI DA LEGGI E DAI PRINCIPT CONTABILI

E RISULTATO PRESUNTO DI AMMINIS . VINCOLI DERIVANTI DA TRASFERIMENTI 111.640,34
E RISULTATO PRESUNTO DI AMMINIS  VINCOLI DERIVANTI DALLA CONTRAZIONE DI MUTUIL

E RISULTATO PRESUNTO DI AMMINIS, VINCOLI FORMALMENTE ATTRIBUITI DALL'ENTE 0,00

E RISULTATO PRESUNTO DI AMMINIS . ALTRI VINCOLI

E RISULTATO PRESUNTO DI AMMINIS . PARTE DESTINATA AGLI INVESTIMENTI 10.995,04

E RISULTATO PRESUNTO DI AMMINIS  F) DI CUI DISAVANZO DA DEBITO AUTORIZZATO E NON CONTRATTO

E RISULTATO PRESUNTO DI AMMINIS. . UTILIZZO QUOTA ACCANTONATA (DA CONSUNTIVO ANNO PRECEDENTE O PREVIA VERIFICA DI PRECONSUNTIVO - SALVO

E RISULTATO PRESUNTO DI AMMINIS  UTILIZZO QUOTA VINCOLATA 111.640,34
E RISULTATO PRESUNTO DI AMMINIS . UTILIZZO QUOTA DESTINATA AGLI INVESTIMENTI (PREVIA APPROVAZIONE DEL RENDICONTO)

E RISULTATO PRESUNTO DI AMMINIS _ UTILIZZO QUOTA DISPONIBILE (PREVIA APPROVAZIONE DEL RENDICONTO)

Al termine dell’inserimento degli importi da riportare sugli equilibri di bilancio, sul prospetto del
Fondo Crediti di dubbia esigibilita e sulla Tabella dimostrativa del risultato di amministrazione

presunto, cliccando sul pulsante B il sistema provvede a salvare i dati nella tabella dedicata
visualizzando un messaggio di corretto salvataggio.

Predisposizione note per bilancio gestionale

La funzione predispone il testo delle note da riportare nel bilancio gestionale per tutti 1 capitoli
d’entrata e spesa.

Percorso: Bilancio Previsione/ Predisposizione dati stampe bilancio / Predisposizione note bilancio
gestionale

Cliccando sulla voce di menu “Predisposizione note bilancio gestionale” si apre la seguente
schermata:

= Previsione - Predisposizione note bilancio gestionale

Programma Elaborare Passaggioa Sistema Help

@ - B|Ce@ 0Nk asaa R @
oo

Parametri di selezione

Societa s
Anno Previsione 12026
Versione bilancio Previsione 001
B Entrate

8 Uscite




Campi da valorizzare

Versione bilancio previsione: versione dei dati; indicare “001” (obbligatorio)
Entrate:selezionare la voce per predisporre le note relative ai capitoli d’entrata
Uscite: selezionare la voce per predisporre le note relative ai capitoli di spesa

Cliccando sul tasto . si attiva I’esecuzione della funzione. I dati vengono individuati e caricati in
una specifica tabella. Al termine dell’elaborazione, il sistema riepiloga i dati trattati indicando il
totale delle Note per Tipologia(Entrate/Uscite) ed il totale degli inserimenti effettuati.

Previsione - Predisposizione note bilancio gestionale

Previsione - Predisposizione note bhilancio gestionale

Capitoli di Entrata elaborati £ 26
Capitoli di Uscita elaborati 5 47
Totale note al capitolo inserite : T3

Predisposizione dati per stampe

La funzione predispone i dati della previsione da riportare sulle stampe per poi procedere al
trasferimento degli stessi in SPAGOBi..

Percorso: Bilancio Previsione/Predisposizione dati stampe bilancio/ Predisposizione dati stampe
bilancio

Cliccando sulla voce di menu “Predisposizione dati stampe bilancio” si apre la seguente
schermata:

& Previsione - Predisposizione dati stampe bilancio

Programma Elaborare Passaggioa Sistema Help

& | B Cad 2Kk 2 FE @
@
Dati generali

Societa s

Anno Previsione 2026

Versione bilancio Previsione ool

Posizioni finanziarie da caricare
@ Entrate
8 Uscite

() Simulazione




Campi da valorizzare

Versione bilancio Previsione: versione dei dati; indicare “001” (obbligatorio)

Entrate:selezionare la voce per predisporre 1 dati relativi ai capitoli d’entrata

Uscite: selezionare la voce per predisporre 1 dati relativi ai capitoli di spesa

Simulazione: selezionare la voce se si desidera eseguire il programma ma non aggiornare il
contenuto della tabella di arrivo. In altre parole vengono visualizzati i dati individuati ma non viene
effettuato il salvataggio in tabella.

Al termine dell’elaborazione, se si € scelto:
“simulazione” vengono visualizzati i dati predisposti, ma non aggiornata la tabella;
in caso contrario viene aggiornata la tabella e visualizzato il seguente messaggio:

Previsione - Predisposizione dati stampe bilancio

Previsione - Predizpozizione dati stampe bilancio

Elaborazione terminata cCon SUCCeZso

Trasferimento dati previsione a Spagobi

La funzione trasferisce i dati della previsione da riportare nelle stampe prodotte da SPAGOBI.

Percorso: Bilancio Previsione/Predisposizione dati stampe bilancio/ Trasferimento dati previsione
a SPAGOBI

Cliccando sulla voce di menu “Trasferimento dati previsione a SPAGOBI” si apre la seguente
schermata:

= Previsione - Trasferimento dati a SPAGOBI

Programma  Elaborare Passaggica Sistema Help

] Bocaa B HEl @
®

Paramentri di selezione.

Societd s
Anno Previsione 2026

Versione bilancio Previsione 001

Tabelle da scaricare

Tabelle relative agli indicatori di bilancio
) Invio tabelle indicatori

Campi da valorizzare
Versione bilancio previsione: versione dei dati; indicare 001 (obbligatorio)




Di default sono gia selezionate le tabelle da trasferire; la funzione trasferisce contemporaneamente
tutte le tabelle per garantire la congruita dei dati.

Cliccando sul tasto @ si attiva 1’esecuzione della funzione. Al termine dell’elaborazione, il
sistema riepiloga i dati trattati e I’indicazione se il trasferimento ¢ andato a buon fine.

Previsione - Trasferimento dati a SPAGOBI

Previsione - Trasferimento dati a SPAGOBI

*%%%%% ATTENZIONE !!! ®%%%%%
nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn
DATI DI MISURE PARAMETRO NON RECUPERATI

A N N N N N N N N N N N N N A N R NN N R NN NN RN RN RN RNRNNEY
Tabella anagrafica entrate : Dati trasmessi correttamente
Tabella anagrafica uscite : Dati trasmessi correttamente
Tabella misure bilancio : Dati trasmessi correttamente
Tabella misure entrata : Dati trasmessi correttamente
Tabella misure parametri : Dati trasmessi correttamente
Tabella misure spesa : Dati trasmessi correttamente
Tabella profilo ente : Dati trasmessi correttamente
Tabella spese pluriennali : Dati trasmessi correttamente
Totale capitoli elaborati : 73

Entrate : 26

Uscite : 47
Tabella anagrafica entrate : 26
Tabella anagrafica uscite : 47
Tabella misure bilancio : 1
Tabella misure entrata : 26
Tabella misure parametri & 0
Tabella misure spesa & 47
Tabella profilo ente g 1
Tabella spese pluriennali : 47




STAMPE

Per visualizzare e stampare i1 prospetti della previsione oltre a possedere un personal computer con
cui accedere a Internet bisogna avere installato sul proprio pc Acrobat Reader (gratuito e scaricabile
dal sito www.adobe.it). La visualizzazione migliore dei prospetti si ha utilizzando il browser Google
Chrome.

Di seguito 1’elenco delle stampe del bilancio di previsione d’interesse delle istituzioni scolastiche:

v ‘% SpagoBl X  +
€« » C 2% webapps.infotn.it/SpagoBl/serviet/AdapterHTTP?PAGE=LoginPage&NEW_SESSION=TRUE

I siti suggeriti  § lo Provincia

BILANCIO DI PREVISIONE

Esercizio: {2Vl S - BILANCIO PREVISIONE v (STl TUTTE LE STAMPE v

S1e1 0 HE 01 - STAMPA UFFICIALE - BILANCIO DI PREVISIONE - ENTRATE v

01 - STAMPA UFFICIALE - BILANCIO DI PREVISIONE - ENTRATE
02 - STAMPA UFFICIALE - BILANCIO DI PREVISIONE - SPESE
03 - STAMPA UFFICIALE - BILANCIO DI PREVISIONE - RIEPILOGO GENERALE ENTRATE PER TITOLI
04 - STAMPA UFFICIALE - BILANCIO DI PREVISIONE - RIEPILOGO GENERALE DELLE SPESE PER TITOLI
05 - STAMPA UFFICIALE - BILANCIO DI PREVISIONE - RIEPILOGO GENERALE DELLE SPESE PER MISSIONI
06 - STAMPA UFFICIALE - BILANCIO DI PREVISIONE - QUADRO GENERALE RIASSUNTIVO
07 - STAMPA UFFICIALE - BILANCIO DI PREVISIONE - EQUILIBRI DI BILANCIO (AGGIORNATO AL DM 7 SETTEMBRE 2020)
08 - STAMPA UFFICIALE - BILANCIO DI PREVISIONE - RISULTATO DI AMMINISTRAZIONE PRESUNTO
c - RISULTATO DI AMMINISTRAZIONE - QUOTE ACCANTONATE foeli |

10 - g_&wgﬁﬁm 2) -[RISULTATO DI AMMINISTRAZIONE - QUOTE VINCOLATE g~ TOgI0 €Xcel esterno
11 - A UFFICIALE - ALLEGATO A73) -JRISULTATO DI AMMINISTRAZIONE - QUOTE DESTINATE

12 - STAMPA UFFICIALE - BILANCIO DI PREVISIONE - FONDO PLURIENNALE VINCOLATO

13 - STAMPA UFFICIALE - BILANCIO DI PREVISIONE - ACCANTONAMENTO AL FONDO CREDITI DI DUBBIA ESIGIBILITA'
14 - STAMPA UFFICIALE - BILANCIO DI PREVISIONE - SPESE OBBLIGATORIE

15 - STAMPA DI LAVORO - BILANCIO DI PREVISIONE - SPESE REGIONALT CONTINUATIVE NON OBBLIGATORIE
16 - STAMPA UFFICIALE - DTA - ENTRATE PER TITOLI, TIPOLOGIE E CATEGORIE

17 - STAMPA UFFICIALE - DTA - SPESE PER MISSIONI, PROGRAMMI E MACROAGGREGATI

18 - STAMPA UFFICIALE - GESTIONALE - BILANCIO PER CAPITOLI DI ENTRATA

19 - STAMPA UFFICIALE - GESTIONALE - BILANCIO PER CAPITOLI DI SPESA

20 - STAMPA UFFICIALE - RIEPILOGO ENTRATE RICORRENTI NON RICORRENTI -

22 - STAMPA UFFICIALE - ELENCO DEI PROGRAMMI PER SPESE DI INVESTIMENTO FINANZIATI CON LE RISORSE DISPONIBILI
23 - STAMPA UFFICIALE - AUTORIZZAZIONI PLURIENNALI OLTRE IL TERZO ANNO DI BILANCIO DI PREVISIONE

- 24 - STAMPA UFFICIALE - ALLEGATO 3-A - INDICATORI SINTETICI - ENTI
l S 25 - STAMPA UFFICIALE - ALLEGATO 3-B - INDICATORI ANALITICI - ENTRATE - ENTI
26 - STAMPA UFFICIALE - ALLEGATO 3-C - INDICATORI ANALITICI - SPESE - ENTI -

Formato:

Oo="gs >

% SPOgOLI

L’ambiente per visualizzare e stampare i1 prospetti ¢ SPAGOBI. Si accede all’ambiente SPAGOBI
dal link https://sba.infotn.it/ indicando codice utente e password.

9 SOQQODI

Nome Utente:

Password:

Premendo il tasto si apre la pagina relativa alle stampe del bilancio di previsione.



BILANCIO DI PREVISIONE

Esercizio: iy v A= =1 - 5101 BILANCIO PREVISIONE v (e TUTTE LE STAMPE v

e = 01 - STAMPA UFFICTIALE - BILANCIO DI PREVISIONE - ENTRATE v

(2= PDF v | v Escludi righe con importi a zero B  Esdudi previsioni di cassa esercizi precedenti

Campi da valorizzare

Esercizio: indicare 1’anno della previsione (obbligatorio)

Versione:versione dati previsione

Gruppo: selezionare il gruppo di stampe che si vuole visualizzare: tutte le stampe, stampe ufficiali
o stampe di lavoro

Stampa: selezionare dall’elenco la stampa che si vuole visualizzare

Formato: selezionare il formato della stampa

Escludi righe con importi a zero: selezionare se e solo se nelle stampe non devono comparire le
righe con tutti gli importi a zero.

Eseguire la stampa mediante il tasto &

. . . N . . . . . 3 2
Visualizzato il prospetto ¢ possibile mediante i seguenti tasti C = O
ruotare la stampa, scaricare ¢ salvare il file relativo alla stampa e stampare.

rispettivamente

. " . . . . . .
I pulsanti > * ' 1 permettono rispettivamente di visualizzare a schermo intero,

aumentare o diminuire la visualizzazione della stampa.

'
Il pulsante O che si trova in basso a sinistra sulla barra degli strumenti ci permette di uscire e
chiudere correttamente 1’applicazione.

RIBALTAMENTO DATI PREVISIONE IN GESTIONE

All'apertura del nuovo esercizio finanziario 1 dati della previsione vengono ribaltati in
gestione. In particolare si procede:

* . adaggiornare, per i capitoli di nuova istituzione, il campo “Tipo Gestione” da “P”a “G”.

. a copiare, dalla previsione alla gestione, gli stanziamenti liberi relativi ai capitoli di entrata
. c¢dispesa
. a copiare, dalla previsione alla gestione, gli stanziamenti di cassa relativi ai capitoli di

entrata e di spesa
. a copiare le variazioni al FPV effettuate in previsione



Queste attivita, che rientrano nell’ambito delle attivita di passaggio d’esercizio, vengono eseguite
con funzionalita batch dal Gestore del Sistema.

GESTIONE PASSWORD IN SPAGOBI

Automaticamente al primo accesso o successivamente cliccando sulla voce cambio password
in basso a sinistra ¢ possibile modificare la password.

Nome Utente:

Password:

|
Si apre la seguente pagina dove ¢ possibile digitare e confermare la nuova password.

3 SOQQODI

Change your password here.

Username :
Old Password:

New Password:

Retype New Password:

Cenrn



