Allegato 10)

ISTRUZIONI OPERATIVE PER LA PREDISPOSZIONE DEL RENDICONTO
E L'INSERIMENTO DEI DATI IN SAP

Prima di effettuare le operazioni per la predisposizione, in SAP, del rendiconto 2020 ¢
necessario effettuare la chiusura dell'esercizio 2020, con le consuete modalita sotto
sintetizzate.

Si ricorda che, prima di procedere alla chiusura, ¢ opportuno verificare che tutte le
registrazioni contabili relative al riaccertamento ordinario appena concluso, siano
state puntualmente registrate.

PROCEDURA DI CHIUSURA

Accedere al menu SAP "chiusura esercizio", lanciare la funzione "riporto residui
attivi/passivi" (la funzione prevede l'esecuzione del comando prima per le entrate,
poi per le uscite)

SAP Easy Access Bilancio di Gestione Istituzioni Scolasti
(& & & P G

* 3 Preferiti
= Dati anagrafici -> Fornitore -> Modificare
* Dati anagrafici -= Fornitore -> Creare
~ 33 Menu SAP
v [J Dati anagrafici
» (] Stanziamenti
¥ [(J Uscite
¥ (] Entrate
v (3 Gestione attivita in VA
¥ [J Gestione ritenute
» (7 Bilancio di Previsione
v [J Apertura esercizio
* 3 Chiusura esercizio
. |@ Riporto residui attivi j’passivi|
v [J Reportistica
* [J Rendiconto 118




Cliccando su orologio, il programma esegue 1'azzeramento dei programmi di spesa
determinando definitivamente 1’ammontare dei residui attivi e passivi al 31.12.2020

= programma Elborare  Passaggioa  Sistema  Help

& | 48 e@@ EHE Do R @m
Esecuzione riporto residui attivi /passivi
£
Parametri di selezione
Area finanziaria —@I
Fondo Is-- | j
Esercizio 2018
(#) Entrate
Ilscite




PREDISPOSIZIONE DATI PER RENDICONTO 2020

Nel menu SAP - Rendiconto 118, eseguire la funzione Predisposizione dati
rendiconto E/U. Con questa funzione saranno caricati, nell'area Rendiconto di Sap, 1
dati delle entrate e delle spese necessari alla predisposizione del rendiconto 2020 e
dei suoi allegati.

~ ZJ Menu SAP

» (J Dati anagrafici
(J stanziamenti
(7 Uscite
(] Entrate
(] Gestione attivit in VA
(] Gestione ritenute
(7 Bilancio di Previsione
| Apertura esercizio
(7 Chiusura esercizio
=1 Rendiconto 118

(5 Predisposizione dati rendiconto EfU

 Inserim. imp. prosp. Equilibri, FCDE e Ris. Amm.

* ) Inserim. imp. entrate parte capitale dest. a spese corr.

« 1) INS/MOD Dati Extra Bilancio - Indicatori

» 2 Trasferimento dati a SAPGOBI

+ 12 Controllo dati rendiconto per posizione finanziaria

» 1) Controllo dati rendiconto per posizione finanziaria (dettaglio)
« 1 Predisposizione dati rendiconto E/U in corso d'anno

4 * = »w w w w w w

Si apre la seguente schermata

(= programma  Elborare  Passaggio s Sistema  Help

& | B @@ EHE D48 BE @
Schedulatore programma predisposizione dati rendiconto E/U
£
| Dati generali
Societa rs e .J
Variante piano pos.fin. ITEE'
Esercizio da rendicontare 2020
Versione '_1I

| Posizioni finanziarie da caricare
[w|Entrate
[ Uscite

Pos. finanz.

| Controllo output
[ |Carica dettaglio




Selezionare la voce "Carica dettaglio" (la funzione pud essere eseguita piu volte,
sovrascrivendo 1 dati precedenti).

Cliccando sul pulsante "orologio" si esegue la funzione. La procedura di caricamento
dati ¢ un'operazione complessa che richiede tempo. E' pertanto importante attendere
che il sistema avvisi con un messaggio la conclusione dell'elaborazione.

Si raccomanda altresi di NON eseguire la modalita alternativa ‘transazione in
batch-input’, come riportato nel manauale



INSERIMENTO DATI PER PREDISPORRE GLI ALLEGATI DEL
RENDICONTO

Come inserire i dati relativi al prospetto concernente la composizione
dell’accantonamento al Fondo crediti di dubbia esigibilita

Allegato 3) Fondo crediti di dubbia esigibilita - Indicazioni

Il prospetto concernente la composizione del fondo crediti di dubbia esigibilita si
compila tramite la funzione di Inserim. imp. prosp. Equilibri, FCDE e Ris. Amm..

SAP Easy Access Bilancio di Gestione Istituzioni Scolastiche
(™ & #HE S v a

v &3 Preferiti

FK0O2 - Dati anagrafic -= Fornitore -= Modificare
FKOD1 - Dati anagrafici -> Fornitore -> Creare

el H_enu SAP

(] Dati anagrafici

(] stanziamenti

(] Uscite

(J Entrate

(] Gestione attivita in IVA
(] Gestione ritenute

(7 Gestione cespiti

(7 Bilancio di Previsione
(] Apertura esercizio

(] chiusura esercizio

~ J Rendiconto 118

3 [(J Nucleo di controllo
- [ ZCOPRENGEN_118 LOAD - Predisposizione dati rendiconto E/U
- It} ZINSR502_MISPAR - Inserim. imp. prosp. Equilibri, FCDE e Ris. Amm.]

* ’33 ZINS_GEM118 ENT - Inserim. imp. entrate parte capitale dest. 3 spese corr.

< 2 ZINSR502_EXTRA - INS/MOD Dati BExtra Bilancio - Indicatori
- [ ZREP REGE RFC - Trasferimento dati a SAPGOEBI

Cliccando sulla funzione il sistema presenta la seguente schermata:




= Programma  Elborare  Passaggioa  Sisterma Help

& - JH @@ BHE sTtdod BE @
COMPLETAMENTO DELLE MISURE PARAMETRI PER RENDICONTO
& &
Dati di input

Societd rIS. : .—I

L= —

Esercizio 2020

Versione rendiconto 0ol

Entrate/Uscite

Prospetto

che dovra essere compilata nel seguente modo:
* Societa: codice scuola
* Esercizio: 2020

* JVersione rendiconto:001

Cliccando sul pulsante "orologio" si apre la schermata, nella quale devono essere
inseriti 1 dati, che il sistema non rileva automaticamente, per compilare gli allegati del
rendiconto quali FCDE - EQUILIBRI - QUADRO GENERALE RIASSUNTIVO E
RISULTATO DI AMMINISTRAZIONE.

Relativamente al Fondo crediti di dubbia esigibilita appare la seguente schermata:
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... Prospetto

Descrizione del campo da compilare Importo prec. Importo

=
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AL FCDE E AL FSC
AL FCDE E AL FSC
AL FCDE E AL FSC
AL FCDE E AL FSC
AL FCDE E AL FSC
AL FCDE E AL FSC
AL FCDE E AL FSC
AL FCDE E AL FSC
AL FCDE E AL FSC
AL FCDE E AL FSC
AL FCDE E AL FSC
AL FCDE E AL FSC
AL FCDE E AL FSC
AL FCDE E AL FSC
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L FCDE E AL FSC
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AL FCDE E AL FSC
AL FCDE E AL FSC
AL FCDE E AL FSC
AL FCDE E AL FSC
AL FCDE E AL FSC
AL FCDE E AL FSC
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AL FCDE E AL FSC
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AL FCDE E AL FSC
AL FCDE E AL FSC
AL FCDE E AL FSC
AL FCDE E AL FSC
AL FCDE E AL FSC
AL FCDE E AL FSC
AL FCDE E AL FSC

Importo 1

Importo 2

TIPOLOGIA 10101. DI CUT ACCERTATI PER CASSA SULLA BASE DEL PRINCIPIO COMTABILE 3.7

TIPOLOGIA 10102. DI CUT ACCERTATI PER CASSA SULLA BASE DEL PRINCIPIO CONTABILE 3.7

TIPOLOGIA 10103. DI CUI ACCERTATI PER CASSA SULLA BASE DEL PRINCIPIO CONTABILE 3.7

TIPOLOGIA 20105, TRASFERIMENTI CORRENTI DALL'UNIONE EUROPEA

TIPOLOGIA 40200. CONTRIBUTI AGLT INVESTIMENTI DA AMMINISTRAZIONT PUBBLICHE

TIPOLOGIA 40200. CONTRIBUTI AGLI INVESTIMENTI DA UE

TIPOLOGIA 40300. ALTRI TRASFERIMENTI IN COMTQ CAPITALE DA AMMINISTRAZIONI PUBBLICHE

TIPOLQGIA 40300, ALTRI TRASFERIMENTI IN COMTQ CAPITALE DA UE

TITOLO 1 - TIPOLOGIA 101: IMPOSTE, TASSE E PROVENTI ASSIMILATI

TITOLO 1 - TIPOLOGIA 102: TRIBUTI DESTINATI AL FINANZIAMENTO DELLA SANITA (SOLO PER LE REGIONI)
TITOLO 1 - TIPOLOGIA 103: TRIBUTI DEVOLUTI E REGOLATI ALLE AUTONOMIE SPECIALI (SOLO PER LE REGIONI)
TITOLO 1 - TIPOLOGIA 104: COMPARTECIPAZIONI DI TRIBUTI

TITOLO 1 - TIPOLOGIA 301: FONDI PEREQUATIVI DA AMMINISTRAZIONI CENTRALT

TITOLO 1 - TIPOLOGIA 202: FONDI PEREQUATIVI DALLA REGIONE O PROVINCIA AUTONOMA (SOLO PER GLI ENTI LOCALL)
TITOLO 2 - TIPOLOGIA 101: TRASFERIMENTI CORRENTI DA AMMINISTRAZIONI PUBBLICHE

TITOLO IPOLOGIA 102: TRASFERIMENTI CORRENTI DA FAMIGLIE

112,00

112,00

TITOLO 2 - TIPOLOGIA 103: TRASFERIMENTI CORRENTI DA IMPRESE

TITOLO 2 - TIPOLOGIA 104: TRASFERIMENTI CORREMTI DA ISTITUZIONI SOCIALI PRIVATE

TITOLO 2 - TIPOLOGIA 105: TRASFERIMENTI CORRENTI DALL'UNIONE EUROPEA E DAL RESTO DEL MONDO
TITOLO 3 - TIPOLOGIA 100: VENDITA DI BENI E SERVIZI E PROVENTI DERIVANTI DALLA GESTIONE DEI BENI
TITOLO 3 - TIPOLOGIA 200: PROVENTI DERIVANTI DALL'ATTIVITA DI CONTROLLO E REPRESSIONE DELLE IRREGOLARITA
TITOLO 3 - TIPOLOGIA 300: INTERESST ATTIVI

TITOLO 3 - TIPOLOGIA 400: ALTRE ENTRATE DA REDDITI DA CAPITALE

TITOLO 3 - TIPOLOGIA 500: RIMBORSI E ALTRE ENTRATE CORRENTI

TITOLO 4 - TIPOLOGIA 100: TRIBUTI IN CONTO CAPITALE

TITOLO 4 - TIPOLOGIA 200; COMTRIBUTI AGLI INVESTIMENTI

TITOLO 4 - TIPOLOGIA 300: ALTRI TRASFERIMENTI IN CONTO CAPITALE

TITOLO 4 - TIPOLOGIA 400: ENTRATE DA ALIENAZIOME DI BENI MATERIALI E IMMATERIALT

TITOLO 4 - TIPOLOGIA 500: ALTRE ENTRATE IN CONTO CAPITALE

TITOLO 5 - TIPOLOGIA 100: ALIENAZIONE DI ATTIVITA FINANZIARIE

TITOLO 5 - TIPOLOGIA 200: RISCOSSIONE CREDITI DI BREVE TERMINE

TITOLO 5 - TIPOLOGIA 200: RISCOSSIONE CREDITI DI MEDIO-LUNGO TERMINE

TITOLO 5 - TIPOLOGIA 400: ALTRE ENTRATE PER RIDUZIONE DI ATTIVITA FINANZIARIE

RESIDUI ATTIVI NEL CONTO DEL BILANCIO

CREDITI STRALCIATI DAL CONTO DEL BILANCIO

ACCERTAMENTI IMPUTATI AGLI ESERCIZI SUCCESSIVI A QUELLO CUI IL RENDICONTO SI RIFERISCE (M)

U ALLEGATOQ A/2 AL RISULTATO DI A, TOTALE QUOTE ACCANTONATE RIGUARDANTI LE RISORSE VINCOLATE DA LEGGE (M/1)

Nella colonna ‘importo 1’ inserire 1’accantonamento obbligatorio scaturito dal
calcolo della media semplice determinato tramite la tabella di calcolo allegata alla

circolare. (corrisponde alla colonna (d) del prospetto)

Nella colonna ‘importo 2’ inserire 1’accantonamento effettivo e pertanto
I’accantonamento minimo obbligatorio eventualmente integrato di un ulteriore
importo che I’Istituzione scolastica ritiene opportuno accantonare. (corrisponde alla

colonna (e) del prospetto)




Come inserire i dati relativi al prospetto degli Equilibri
Allegato 7) Equlibri di bilancio

Il prospetto degli Equilibri di bilancio si compila sempre tramite la funzione di
Inserim. imp. prosp. Equilibri, FCDE e Ris. Amm. (stessa procedura utilizzata per
compilare FCDE)

~ 33 Rendiconto 118
* [J Nucleo di controllo
- 2 ZCOPREMGEN_118_LOAD - Predisposizione dati rendiconto EfU
%, ZINSR502_MISPAR - Inserim. imp. prosp. Equilbri, FCDE & Ris. Amm.|
* @ ZINS_GEMN118 ENT - Inserim. imp. entrate parte capitale dest. a spese corr,

*
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COMPLETAMENTO DELLE MISURE PARAMETRI PER RENDICONTO
@ [

Dati di input
I Tt
Societd k...
e =
Ecercizio 2020
Versione rendiconto 001
Entrate/Uscite
Prospetto

Compilare la schermata nel seguente modo

Completamento delle misure parametri per rendiconto

Societd 5106

Esercizio 2020

Versione rendiconto 001

Entrate/Uscite

ID .. Prospetto Descrizione del campo da compilare Importo prec. Importo Im)
U ALLEGATO A/2 AL RISULTATO DIA  TOTALE QUOTE ACCANTONATE MEL RISULTATO DI AMMINISTRZIONE RIGUARDANTI LE RISORSE DESTINATE AGLI INVEST

[ ] E EQUILIBRI BILANCIO UTILIZZO RISULTATO DI AMMINISTRAZIOME DESTINATA AL FINANZIAMENTOQ DELLE SPESE CORRENTI E AL RIMBORSO DIP I
T DT T e T P T P L T e T e T T PR C LT T T

E EQUILIBRI BILANCIO FONDO PLURIENNALE VINCOLATO PER SPESE CORREMTI ISCRITTO IN ENTRATA
E EQUILIBRI BILANCIO EMTRATE TITOLI 1-2-3
E EQUILIBRI BILANCIO ENTRATE IN CONTO CAPITALE PER CONTRIBUTI AGLI INVESTIMENTI DIRETTAMENTE DESTINATI AL RIMBORSO DEI PREST.

E EQUILIBRI BILANCIO ENTRATE TITOLO 4.03 - ALTRI TRASFERIMENTI IN CONTO CAPITALE



U EQUILIDRL DILANLIY
U EQUILIBRI BILAMCIO
ECOUILTERT BILANCIO

RLMDURIW FRES 1111

- DI CUI PER ESTINZIONE ANTICIPATA DI PRESTITI

EQUDO ANTICIPAZIONT DT 1QUIDITA

E EQUILIBRI BILANCIO
E EQUILIBRI BILANCIO
E EQUILIBRI BILANCIO
E EQUILIBRI BILANCIO

- RISORSE ACCANTONATE DI PARTE CORRENTE STANZIATE NEL BILANCIO DELL'ESERCIZIO N
- RISORSE VINCOLATE DI PARTE CORRENTE NEL BILANCIO
- VARIAZIONE ACCANTONAMENTI DI PARTE CORRENTE EFFETTUATA IN SEDE DI RENDICONTOQ (+)/(-)
UTILIZZO RISULTATO DI AMMINISTRAZIONE PER IL FINANZIAMENTO DI SPESE D'INVESTIMENTO

T EQUILER BILANCIO
E EQUILIERI BILANCIO

=

ENTRATE IN CONTQ CAPITALE (TITOLO 4)

10 CAFITALE I5CRIT \UleH{AIA

1) Alla voce ‘Utilizzo risultato di amministrazione destinata al finanziamento delle

spese correnti

" inserire I’importo del risultato di amministrazione del rendiconto

2019 applicato in parte corrente nel bilancio di previsione 2020. (Il dato ¢ desumibile
dal prospetto equilibri allegato all’ Assestamento 2020).

2) Alla

voce ‘Risorse accantonate di parte corrente stanziate nel bilancio

dell’esercizio N (2020)° inserire 1’importo in parte corrente della colonna c)
dell’allegato a/l “Elenco analitico delle risorse accantonate nel risultato di
amministrazione”

ELENCO ANALITICO DELLE RISORSE ACCANTONATE NEL RISULTATO DI AMMINISTRAZIONE (*)

Risorse . .

. acca?mnate 0 Variazione . || Risorse accantonate
Capitolo » Risorse apgllcatg al accaptonate accantongmentl nel risultato di
di spesa descrizione accantonate bilancio stanziate nella || effettuata in sede amministrazione

P al 1/1/2020 || Dell'esercizio | spesa del bilancio| di rendiconto Al31/12/ 2020
2020 (c?ﬂ segno |(dell'esercizio 2020| (con segno +/-%)
)

(@) ®) () @ (e)=(@)+(B)+(c)+(d)
Fondo cregditi di dubbia esigibilita®
200210 [FCDE in parte corrente 850,00 0,00 98,00 37,00 985,00
200220 (FCDE in oonto capitale 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Totale Fopdo crediti di dubbia esigibilita 850,00 0,00 98,00 37,00 985,00

3) Alla voce ‘Risorse vincolate di parte corrente nel bilancio’ inserire 1’importo
delle risorse vincolate correnti (avanzo vincolato) desumibile dal prospetto

dimostrativo utilizzo fondi vincolati




4)

PROSPETTO DIMOSTRATIVO DI UTILIZZO DEI FONDI VINCOLATI
ALLEGATO AL RENDICONTO DELLA GESTIONE 2020

Natura dei FONDO QUALITA' - L.P. 5/2006 DESTINAZIONE ECONOMIA NEL
fondi vincolati BILANCIO 2021
ENTRATE SPESE
capitolo importo capitolo importo PROGRAMMA importo
AVANZO 2019 €0,00
FPV
Elim. Imp FPV (-)
Totale Entrate €0,00 Totale Spese €0,00
Totale economia €0,00] Totale economia €0,00
Economia app.bilancio €0,00
Differenza € 0,00
‘TOTALE AVANZO VINCOLATO ‘ € o,oo‘ ‘ TOTALE ‘ € 0,00‘
‘TOTALE QUOTE VINCOLATE C/CAPITALE \ € 0,00\
‘TOTALE QUOTE VINCOLATE PARTE CORRENTE ‘ € o,oo‘

Alla

voce ‘Variazione accantonamenti di parte corrente effettuata in sede di

rendiconto (+) (-)’ inserire I’importo in parte corrente della colonna d) dell’allegato a/1
“Elenco analitico delle risorse accantonate nel risultato di amministrazione”

a/1 - ELENCO ANALITICO DELLE RISORSE ACCANTONATE NEL RISULTATO DI AMMINISTRAZIONE (*)

Risorse . L.
. accaptonate Risorse VEEIDIE . || Risorse accantonate
Canpitol Risorse applicate al accantonate accantonamenti | risultato di
pito’o descrizi tonat bilancio stanziate nella | effettuata in sede netrisutato ci
di spesa escrizione accantonate ! - o A 5 amministrazione
al 1/1/2020 || Dell'esercizio | spesa del bilancio| direndiconto Al31/12/ 2020
2020 (C(lm segno |dell'esercizio 2020| (con segno +/-2)
)
(@) () (© (@) ()=(@+®)+()+(d)
Fondo cregditi di dubbia esigibilita®
200210 ([FCDE in parte corrente 850,00 0,00 98,00 37,00 985,00
200220 (FCDE in oonto capitale 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Totale Foudo crediti di dubbia esigibilita 850,00 0,00 98,00, 37,00 985,00,




Alla voce ‘Utilizzo risultato di amministrazione per il finanziamento delle spese
d’investimento’ inserire I’importo del risultato di amministrazione del rendiconto
2019, applicato in conto capitale al bilancio di previsione 2020. (Il dato ¢ desumibile
dal prospetto equilibri allegato all’ Assestamento 2020).

Completamento delle misure parametri per rendiconto

Societa 5108
Eserczio 2020
Versione rendiconito 001
Entrate/Uscite
EY ook o o porto
I E EQUILIBRI BILANCIO UTILIZZO RISULTATO DI AMMINISTRAZIONE PER IL FIMAMZIAMENTOQ DI SPESE D'INVESTIMENTO I
E EQUILIBRI BILANCIO ENTRATE IN CONTO CAPITALE (TITOLO 4)
E EQUILIBRI BILANCIO ENTRATE TITOLO 5.01.01 - ALIENAZIONI DI PARTECIPAZIONI
E EQUILIBRI BILANCIO ENTRATE PER ACCENSIOME PRESTITI (TITOLO 6)
U EQUILIDR DALY SFESE 111ULU 3.UL.UL - AUQUISLEIUIL UL FAR |EUFAZIUIL © WUNFERIMIEN 11 UL WAFLEALE
LEQUILIEELEILANCIO, EOQLNQ-OILIRIELLLALE SN CAL AT DR & COUISITIOLTL AL D4 RTEAR A ZIOMLE COMEERIMENTLOL CAPITLE (DI CRES AL
E EQUILIBRI BILANCIO - RISORSE ACCANTOMATE IN C/CAPITALE STANZIATE NEL BILANCIO DELL'ESERCIZIO N
E EQUILIBRI BILANCIO - RISORSE VINCOLATE IN CONTO CAPITALE NEL BILANCIO
- VARIAZIOME ACCANTONAMENTIIN C/CAPITALE EFFETTUATA IN SEDE DI RENDICONTO (+)/(-)}

E EQUILIBRI BILANCIO
| =g v ey s g L g

E EQUILIBRI BILANCIO

C CANT TODT BT ANMFTA

AL RSL AT DI CUMPE ENE DI PR T CoRRET e
UTILIZZO RISULTATO DI AMMINISTRAZIONE DESTINATO AL FINANZIAMEMTO DI SPESE CORRENTI E AL RIMBORSO DI PRES,

CRHTDATE MAN DTFADDELTT FUC MAN UAMKMA RATA FANCOTIIDA A TMACEMT

Alla voce ‘Risorse accantonate in conto capitale stanziate nel bilancio dell’esercizio
N (2020)° inserire I’'importo in conto capitale della colonna c) dell’allegato a/l
“Elenco analitico delle risorse accantonate nel risultato di amministrazione”

a/1 - ELENCO ANALITICO DELLE RISORSE ACCANTONATE NEL RISULTATO DI AMMINISTRAZIONE (*)

Risorse
Ri accantonate [ Variazione . || Risorse accantonate
Capitolo » isorse applicate al accaptonate accantonamenti nel risultato di
di spesa descrizione accantonate bilancio stanziate nella || effettuata in sede amministrazione
P al 1/1/2020 || Dell'esercizio | spesa del bilancio| di rendiconto Al31/12/ 2020
2020 (Ctlm segno (dell'esercizio 2020( (con segno +/-%)
-
(@) ®) (©) @ (e)=(@)+(B)+(c)+(d)
Fondo cregditi di dubbia esigibilita®
200210 |[FCDE in parte corrente 850,00 0,00 98,00 37,00 985,00
200220 |[FCDE in oonto capitale 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Totale Fopdo crediti di dubbia esigibilita 850,00 0,00 98,00 37,00 985,00




Alla voce ‘Risorse vincolate in conto capitale nel bilancio’ inserire I’importo delle

risorse vincolate in conto capitale (avanzo in conto capitale) desumibile dal prospetto
dimostrativo utilizzo fondi vincolati

PROSPETTO DIMOSTRATIVO DI UTILIZZO DEI FONDI VINCOLATI
ALLEGATO AL RENDICONTO DELLA GESTIONE 2020

Natura dei FONDO QUALITA' - L.P. 5/2006 DESTINAZIONE ECONOMIA NEL
fondi vincolati BILANCIO 2021
ENTRATE SPESE
capitolo importo capitolo importo PROGRAMMA importo
AVANZO 2019 €0,00
FPV
Elim. Imp FPV (-)
Totale Entrate €0,00 Totale Spese €0,00
Totale economia € 0,00 Totale economia €0,00
Economia app.bilancio € 0,00
Differenza € 0,00
TOTALE AVANZO VINCOLATO €0,00 TOTALE €0,00
\TOTALE QUOTE VINCOLATE C/CAPITALE € o,oo\ \ 0,00\
‘TOTALE QUOTE VINCOLATE PARTE CORRENTE € o,oo‘ ‘ 0,00‘

Alla voce ‘Variazione accantonamenti in c/capitale effettuata in sede di rendiconto (+)
(-)’ inserire ’importo in conto capitale della colonna d) dell’allegato a/l “Elenco
analitico delle risorse accantonate nel risultato di amministrazione”




a/1 - ELENCO ANALITICO DELLE RISORSE ACCANTONATE NEL RISULTATO DI AMMINISTRAZIONE (*)

nisorse Risorse Variazione
. accal_‘m"ate accantonate . || Risorse accantonate
. Risorse applicate al . accantonamenti . .
Capitolo - - stanziate nella . nel risultato di
di spesa descrizione accantonate bilancio spesa del bilancio CLEBTERIEEE amministrazione
P al 1/1/2020 || Dell'esercizio ||SP¢S2 d€l bLar di rendiconto
2020 (con segno - dell'esercizio (con segno +/-?) Al 31/12/ 2020
1) 2020
(a) ) (c) (d) (e)=(a)+(b)+(c)+(d)
Fondo crgditi di dubbia esigibilita®
200210 [FCDE in parte corrente 850,00 0,00 98,00 37,00 985,00
200220 |[FCDE in conto capitale 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00]
Totale Fopdo crediti di dubbia esigibilita 850,00 0,00 98,00 37,00 985,00

Le ultime tre voci della sezione equilibri servono per compilare il riquadro relativo al
saldo corrente ai fini della copertura degli investimenti pluriennali.

B o

. Prospetto
U EQUILIBRI BILANCIO
U EQUILIBRI BILANCIO
E EQUILIBRI BILANCIO
U EQUILIBRI BILANCIO
U EQUILIBRI BILANCIO
E EQUILIBRI BILANCIO
E EQUILIBRI BILANCIO
E EQUILIBRI BILANCIO
E EQUILIBRI BILANCIO
E EQUILIBRI BILANCIO
QUILIBRI BILANCIO
E EQUILIBRI BILANCIO
E EQUILIBRI BILANCIO
E EQUILIBRI BILANCIO

Descrizione del campo da compilare
SPESE TITOLO 3.00 - INCREMENTO ATTIVITA FINANZIARIE

FONDO PLURIENNALE VINCOLATO PER INCREMENTO DI ATTIVITA FINANZIARIE (DI SPESA)(4)

ENTRATE TITOLO 5.01.01 - ALIENAZIONI DI PARTECIPAZIONI
SPESE TITOLO 3.01.01 - ACQUISIZIONI DI PARTECIPAZIONI E COMFERIMENTI DI CAPITALE
FONDO PLURIENMALE VINCOLATO PER ACQUISIZIONI DI PARTECIPAZIONI E CONFERIMENTI DI CAPITALE (DI SPESA)(4)
- RISORSE ACCANTONATE IN C/CAPITALE STANZIATE NEL BILANCIO DELL'ESERCIZIO M
- RISORSE VINCOLATE IN CONTO CAPITALE NEL BILANCIO
- VARIAZIONE ACCANTONAMENTIIN C/CAPITALE EFFETTUATA IN SEDE DI RENDICONTO (+)/(-)
Af1) RISULTATO DI COMPETENZA DI PARTE CORRENTE

NTRA

NON ORREN

MPEGHT

UTILIZZO RISULTATO DI AMMINISTRAZIOME DESTINATO AL FINANZIAMENTO DI SPESE CORRENTI E AL RIMBORSO DI PRES

Importo prec.

Importo

Importo -

- RISORSE ACCANTONATE DI PARTE CORRENTE STANZIATE NEL BILANCIO DELL'ESERCIZIO N (11)

- VARIAZIONE ACCANTONAMENTI DI PARTE CORRENTE EFFETTUATA IN SEDE DI RENDICONTO (+)/(-) (12)
- RISORSE VINCOLATE DI PARTE CORRENTE NEL BILANCIO (13)

F DIIADRO GFNFRAIF

NT CHT NTSAVANZO DA DFRTTO AUTORTZZATO F NON CONTRATTO FORMATOST NFI 1 'FSFRCTZTO (71

Alla voce ‘Risorse accantonate di parte corrente stanziate nel bilancio dell’esercizio
N (2020)’ inserire lo stesso dato indicato al punto 2).

Al

la

rendiconto (+) (-) inserire lo stesso dato indicato al punto 4).

voce ‘Variazione accantonamenti di parte corrente effettuata in sede di

Alla voce ‘Risorse vincolate di parte corrente nel bilancio’ inserire lo stesso dato
indicato al punto 3).



Come inserire i dati relativi al Quadro generale riassuntivo
Allegato 6) Quadro generale riassuntivo

Il prospetto del Quadro generale riassuntivo si compila sempre tramite la funzione di
Inserim. imp. prosp. Equilibri, FCDE e Ris. Amm. (stessa procedura utilizzata per
compilare FCDE ed Equilibri)

E QUADRO GENERALE
U QUADRO GENERALE
E QUADRO GENERALE
E QUADRO GENERALE

DI CUI DISAVANZO DA DEBITO AUTORIZZATO E NON CONTRATTQ FORMATOSI NELL'ESERCIZIO (7)
DI CUI FONDO PLURIEMNALE VINCOLATO IN C/CAPITALE FINANZIATO DA DEBITO
AVANZO DI COMPETENZA (+) /DISAVANZO DI COMPETENZA (-}

'ESERCIZIO N_(+

== £ QUADRD GENERALE RISORSE VINCOLATE NEL BILANCIO (+)
E QUADRO GENERALE EQUILIBRIO DI BILANCIO (+)/(-)

$E QUADRO GENERALE ICONTO'(+)/(-
F AT TATA AT AT TR AT FAMRA FAREA A1 13 FELLATA

Alla voce ‘Risorse accantonate stanziate nel bilancio dell’esercizio N (2020)’ inserire
il totale della colonna c) dell’allegato a/1 “Elenco analitico delle risorse accantonate
nel risultato di amministrazione”

a/1 - ELENCO ANALITICO DELLE RISORSE ACCANTONATE NEL RISULTATO DI AMMINISTRAZIONE (*)

Risorse

. acca?mnate Ltk Variazione . || Risorse accantonate
Capitolo » Risorse applicate al accaptonate accantongmentl nel risultato di
di spesa descrizione accantonate bilancio stanziate nella || effettuata in sede amministrazione

P al 1/1/2020 || Dell'esercizio | spesa del bilancio| di rendiconto Al31/12/ 2020
2020 (c?ﬂ segno |dell'esercizio 2020 (con segno +/-*)
-

(a) ) (©) () (e)=(@)+(B)+(c)+(d)
Fondo cregditi di dubbia esigibilita®
200210 [[FCDE in parte corrente 850,00 0,00 98,00 37,00 985,00
200220 |[FCDE in oonto capitale 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Totale Fopdo crediti di dubbia esigibilita 850,00 0,00 98,00 37,00 985,00

Alla voce ‘Risorse vincolate nel bilancio’ inserire I’importo della prima colonna della
riga n) dell’allegato a/2 “Elenco analitico delle risorse vincolate nel risultato di
amministrazione”



Totale quote accantonate riguardanti le risorse vincolate (m=m/1+m/2+m/3+m/4+m/5)) 0 0
Totale risorse vincolate da legge al netto di quelle che sono state oggetto di accantonamenti 0 0
(w/1=/1-m/1)

Totale risorse vincolate da trasferimenti al netto di quelle che sono state oggetto di 0 0
accantonamenti (n/2=1/2-m/2)

Totale risorse vincolate da finanziamenti al netto di quelle che sono state oggetto di 0 0
accantonamenti (n/3=1/3-m/3)

Totale risorse vincolate dall'Ente al netto di quelle che sono state oggetto di accantonamenti 0 0
(n/4=1/4-m/4)

Totale risorse vincolate da altro al netto di quelle che sono state oggetto di accantonamenti (n/ 0 0
5=1/5-m5)

Totale risorse vincolate al netto di quelle che sono state oggetto di accantonamenti (n=I- 0 0
m)

Alla voce ‘Variazione accantonamenti di parte corrente effettuata in sede di rendiconto
(+) (-)  inserire il totale della colonna d) dell’allegato a/1 “Elenco analitico delle

risorse accantonate nel risultato di amministrazione”

ELENCO ANALITICO DELLE RISORSE ACCANTONATE NEL RISULTATO DI AMMINISTRAZIONE (*)

Risorse . L.
Ri accaptonate Risorse VEEIDIC . || Risorse accantonate
Canitol isorse applicate al accantonate accantonamenti I risultato di
pito’o descrizi tonat bilancio stanziate nella | effettuata in sede net risutato di
di spesa escrizione accantonate ! - o A 5 amministrazione
al 1/1/2020 || Dell'esercizio | spesa del bilancio| di rendiconto Al31/12/ 2020
2020 (C(lm segno |dell'esercizio 2020| (con segno +/-2)
)
(@) (b) © () ()=@)+B)+()+({d)
Fondo cregiti di dubbia esigibilita®
200210 |[FCDE in parte corrente 850,00 0,00 98,00 37,00 985,00
200220 (FCDE in oonto capitale 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Totale Fopdo crediti di dubbia esigibilita 850,00 0,00 98,00 37,00 985,00




Come inserire i dati relativi alla composizione del Risultato di amministrazione
Allegato 1) Prospetto dimostrativo del risultato di amministrazione 2020 e
allegati a/l, a/2 ed a/3.

Il prospetto del Quadro generale riassuntivo si compila sempre tramite la funzione di
Inserim. imp. prosp. Equilibri, FCDE e Ris. Amm. (stessa procedura utilizzata per
compilare FCDE, Equilibri e Quadro generale riassuntivo)

E QUADRO GENERALE
E QUADRO GEMERALE
E QUADRO GENERALE
E QUADRO GENERALE
E QUADRO GENERALE

AVANZO DI COMPETENZA (+) /DISAVANZO DI COMPETENZA (-)

RISORSE ACCANTONATE STANZIATE NEL BILANCIO DELL'ESERCIZIO N (+)
RISORSE VINCOLATE NEL BILANCIO {+)

EQUILIBRIO DI BILANCIO (+)/(-)

VARIAZIOME ACCANTONAMENTI EFFETTUATA IN SEDE DI RENDICONTO'(+)/(-)

/"E RISULTATO DI AMMINISTRAZ.
E RISULTATO DI AMMINISTRAZ.
U RISULTATO DI AMMINISTRAZ.
E RISULTATO DI AMMINISTRAZ.
U RISULTATO DI AMMINISTRAZ.
E RISULTATO DI AMMINISTRAZ.
E RISULTATO DI AMMINISTRAZ.
E RISULTATO DI AMMINISTRAZ.
U RISULTATO DI AMMINISTRAZ.
E RISULTATO DI AMMINISTRAZ.
E RISULTATO DI AMMINISTRAZ.

FONDO CASSA AL 1° GENNAIO

RISCOSSIONI

PAGAMENTI

SALDO DI CASSA AL 31 DICEMBRE

PAGAMENTI PER AZIONI ESECUTIVE MON REGOLARIZZATE AL 31 DICEMBRE
FONDO DI CASSA AL 31 DICEMBRE

RESIDUI ATTIVI

DI CUI DERTVANTI DA ACCERTAMENTI DI TRIBUTI EFFETTUATI SULLA BASE DELLA STIMA DEL DIPARTIMENTO DELLE FINA,
RESIDUI PASSIVI

FONDO PLURIENMALE VINCOLATO PER SPESE CORRENTI

FONDO PLURIENNALE VINCOLATO PER SPESE IN CONTO CAPITALE

U RISULTATO DI AMMINISTRAZ.

4

FONDO CREDITI DI DUBBIA ESIGIBILITA AL 31/12/... (4) [ﬂ,ﬂﬂ

i

U RISULTATO DI AMMINISTRAZ. ACCANTONAMENTO RESIDUT PERENTT AL 31/13/... (SOLO PER [E REGIONI) (5]

U RISULTATO DI AMMINISTRAZ.
U RISULTATO DI AMMINISTRAZ.
U RISULTATO DI AMMINISTRAZ.

FONDO ANTICIPAZIONI LIQUIDITA DL 35 DEL 2013 E SUCCESSIVE MODIFICHE E RIFINANZIAMENTI
FONDO PERDITE SOCIETA PARTECIPATE
FONDO CONTEZIOSO

U RISULTATO DI AMMINISTRAZ. ALTRI ACCANTOMAMENTT
U RISULTATO DI AMMINISTRAZ. VINCOLI DERIVANTI DA LEGGI E DAI PRINCIPI CONTABILI

| U RISULTATO DI AMMINISTRAZ. WVINCOLI DERIVANTI DA TRASFERIMENTI 0,00 ‘
U RISULTATO DI AMMINISTRAZ. VINCOLI DERIVANTI DALLA CONTRAZIONE DI MUTUI
U RISULTATO DI AMMINISTRAZ. VINCOLI FORMALMENTE ATTRIBUITI DALL'ENTE 0,00 |
U RISULTATO DI AMMINISTRAZ. ALTRIVINCOLT

| U RISULTATO DI AMMINISTRAZ.

PARTE DESTINATA AGLI INVESTIMENTI 0,00 |

\ U RISULTATO DI AMMINISTRAZ.

F} D1 CUI DISAVANZO DA DEBITO AUTORIZZATO E NON CONTRATTO

In questa sezione si inseriscono, alle voci indicate in rosso, i dati relativi alla
composizione del risultato di amministrazione:

Alla voce ‘Fondo crediti di dubbia esigibilita’ inserire I’importo dell’eventuale
accantonamento effettuato a rendiconto (totale colonna e) allegato a/1 — elenco
analitico delle risorse accantonate nel risultato di amministrazione)

Alle voci ‘Vincoli derivanti da trasferimenti’ € ‘Vincoli formalmente attribuiti
dall’ente’ inserire 1’importo delle economie vincolate cosi come risulta
dall’Allegato a/2 — elenco analitico delle risorse vincolate nel risultato di
amministrazione

Alla voce ‘Parte destinata agli investimenti’ inserire 1’importo indicato al
totale della colonna f) dell’allegato a/3 — elenco analitico delle risorse destinate
agli investimenti nel risultato di amministrazione.

Al termine dell'inserimento salvare sempre i dati cliccando sul pulsante "dischetto”.




PROCEDURA DI TRASFERIMENTO DATI A SPAGOBI
Accedere nel menu SAP -Rendiconto 118 - Trasferimento dati a SPAGOBI.

SAP Easy Access Bilancio di Gestione Istituzioni Scolastic
(5™ & & A

~ 37 Preferiti
- FKO2 - Dati anagrafici -> Fornitore -= Modificare
. FKO1 - Dati anagrafici -> Fornitore -> Creare
* =1 Menu SAP
*» [J Dati anagrafici
» [J Stanziamenti
v (] Uscite
v (] Entrate
» (] Gestione attivita in IVA
» (] Gestione ritenute
» (] Gestione cespiti
* [ Bilancio di Previsione
» [J Apertura esercizio
¢ (7 Chiusura esercizio
~ 3 Rendiconto 118
¥ [ Nucleo di controllo
- 2 ZCOPREMGEM_118_L0AD - Predisposizione dati rendiconto EfU
- ZIMSR502_MISPAR - Inserim. imp. prosp. Equilibri, FCDE e Ris. Amm.
- ZINS_GEN118_ENT - Inserim. imp. entrate parte capitale dest. a spese corr.
* @ ZIMSR502_EXTRA - INS/MOD Dati Extra Bilancio - Indicatori
- It ZREP_REGE_RFC - Trasferimento dati a SAPGOBI]
- ZCOPREMGENVPOSFIN_AB - Controllo dati rendiconto per posizione finanziar

« ) FAOADREMGEMY AR - Cantralln dati randicnntn nar ancivinna finanvizria (datt

compilare come lo schema proposto come nell'esempio sotto riportato:



@

Paramentri di selezione.

=3
g
h

Societa

Anno esercizio 2020

.

Versione rendiconto

Tabelle da scaricare

[] Tabela accertamenti

[#] Tabella anagrafica entrate
[#] Tabella anagrafica uscite
[¥] Tabella misure entrata

[l Tabella misure spesa

[] Tabella misure bilancio

[#] Tabela prov residuo entrate
[#] Tabella prov residuo uscite
[¥] Tabella misure parametri
[l Tabella profio ente

[] Tabella impegni

Tabelle reflative agli indicatori di bilencio
[ JInvio tabelle indicatori
[¥] Tabela misure extra bilancio
[] Tabella indicatori uscite

Tabella indicatori entrate

Cliccando sul pulsante "orologio" viene eseguita la funzione di trasferimento dati a
Spago bi.

Quando 1l sistema avvisa di aver concluso 1’elaborazione, accedere a Spagobi per
scaricare tutti 1 documenti del Rendiconto

#

s 8| BILANCIO DI PREVISIONE

o Bilancio di Previsione Versione: (=P Nl TUTTE LE STAMPE v

@ Bilancio Aggiomato

“ I Rendiconto Armonizzato I Escludi righe con importi a zero Esdudi previsioni di cassa eserdzi precedenti

@ Amministrazione Trasparente



RENDICC\ATO DELLA GESTIONE
T 2020 v Versione:

Stampa:

Formate: 2N Escludi righe con importi a zero




GESTIONE CESPITI

A1 fini della compilazione della situazione patrimoniale allegata al rendiconto ¢
necessario estrapolare dal sistema Sap lo Stato Patrimoniale cespiti alla data
del 31.12.2020.

Le operazioni propedeutiche a tale elaborazione sono:

Il passaggio di esercizio che consente di eseguire movimenti sul nuovo
esercizio (2021) e di eseguire il report (non definitivo) dello stato patrimoniale
dell’esercizio precedente

5.1 PASSAGGIO ESERCIZIO CESPITI

Il passaggio al nuovo esercizio ¢ una transazione che va necessariamente eseguita al
fine di eseguire il report “stato patrimoniale™ una volta che si ¢ nel nuovo anno: In altre
parole va eseguita all’inizio dell’anno e diventa necessaria per poter eseguire il report
“stato patrimoniale” lanciato per I'anno precedente nel nuovo anno.

La transazione ¢ AJRW - Passaggio d’esercizio.

= Progamma Eaborare Passaggio 2 Ssterma  Help
& rl«H QQQ & =l gL
Cespiti: passaggio d'esercizio
R
Societa 5101 A | &
r n -
Esercizio nuovo '.":--':lll

| Esecuzione test
Gruppo di servar

[.'esecuzione va effettuata in modalita “background™ (dal menu selezionare
“Programma” =» “Eseguire in background” e senza il flag “esecuzione test”

Registrazioneln vista della predisposzione del rendiconto ¢ poi necessario
procedere al calcolo definitivo dell’ammortamento ed alla chiusura
dell’esercizio in Sap cespiti, seguendo le istruzioni riportate nel manuale
allegato alla circolare e sotto riportate.



Dato che la chiusura dell’esercizio in Sap cespiti preclude qualsiasi possibilita
di intervento ai cespiti dell’esercizio 2020, si raccomanda di eseguire tale
operazione dopo aver accuratamente controllato di aver effettuato tutte le
registrazioni del caso.

6 ATTIVITA’ DI CHIUSURA

6.1 REGISTRAZIONE AMMORTAMENTI

DM EODY ALLESS  THICEEPLTLE U S TS B ENLLRE IR I DAL ST

o KB GO0 SR Hho VY 0%

SAP Easy Access Bilancio di Gestione Istituzioni Scolastiche

R E X S Aaomenu i &= 7 ¥ A [ Cesrenob B Attrib. utents Documen
¥ W Praferm

* W 5_ALR_B701199) - Schema varapone CespLl
» o S5_ALR_B7012048 - Moviment immoblizmzione
* ¥ S_ALR_HA7011966 - Patrimonic mmobizmats
* ¥ ZINV_DOPRPT - Cespiit con lo stesso nu mventans
* ¥ 5_ALR_B7009081 - Ambiente -» Paremetrzazone sttuale -= Annulare chiusura di esercing
“ua Menu SAP
» IE Dati anagrafici
» B8 Stanramenti
* B Uscite
» B8 Entrate
* I8 Gestione attivits in VA
» I8 Gestwone menute
¥ = Gestione cesphi
* B8 Dati anagrafici
» I Mavimenta cespiti
W Attt di chiusura
+ £ AFAB - Registrare ammortament]
« & AFAR - Ricalools valori
* & AJAB - Chiusura eserczio

La registrazione ammortamenti 81 presenta



MANUALE UTENTE
GESTIONE CESPITL

L l-'ﬁ',-';'-[_]i-_\l:idziul'u: ammor @Ementl

/] *KH 000 BHE 11 Y]
Registrazione ammortamenti

(CL T

Paramatro

0%

Socets T
Esercizio |z020
Pemdu_mﬂlah_h | 12

Matio asec. di reg,

* Panficato
Ripetiziane
Rizwain
Nen panificato

Alré opzioni

o Elencare cespii
Grstficatim amm. manuake

Layaut

Gruppao di sansar

Paramatro per esecunone test

+ Esacuzione test

Anglisi ermon

Solp keta o putput
humsro princoale cespte | | A
hHumern secondarnio cespite | A

T 0|

Va lanciata per

Parametn

Societa ; la propria

Anno; anno che st va ad ammortizzare
Periodo; sempre 12

Motivo ese. Di reg
Pianificato

Altre opzions
Elenca cespite

Parametro di esecuzione test

Flag esecuzione test



MANUALE UTENTE
GESTIONE CESPITI

Eseguire esce il messaggio

Registrazione ammortamenti

@ & [1]

Parametro
Societs s404
Esercizio 2020
Periodo contable 1z

(& Lmitazione online
Motivo esec. direg.

L'elaborazione online & limitzta
a arca 1000 cespii,

% Pianificato
| Rpetzione
R=wvvio

: 0‘ Continuare comungue |'elaborazione?
MNon panificato

Altre opzoni

s | me | © mtem

Wi Elencare cesp
Gwstificativo amm. manuale

Layout | |

Gruooo di server '

Clicco su 51



& Refjistrations &nmortament] per socetis S50

o B O00 RN N NN 0%
Regisirarone amenortamenti per sociels S50

4 BZTTYT I hwe FOBRTYE @E 350 E

ES.TEST

(1 Data reg.: 3112 2020 Data dif oreazsene: 01.03. 37021 Pariodo: 2030/ 00201
Alegaty Maes Detlont Dengmnamne “poc. @ of. Danomnzone li-r..n.tmun.!urnu.trm reg. O
ZMOODONIGNS | POICI  PROIETTORE MEC MZ7IX L Ammomamentaorn.  17IAL. 000 [F14L  ILALER
NIRRT PERSOHAL COMPUTER ACER 4GB 50068 DVDRW 7/8 RO WRE- O L0RBL-  LI0.A0-EUR
HN000NGTE § PERCOMAL COMPUTER ACER 458 S00GS DVDRW 11 PRO 1B SE 000 IR 108,60- EUR
H00000ard o FERSONAL COMPUTER ACER 4GB 500GS OVDRW 78 FRD I OO0 DAk TOSED-ER
200000agE] 0 PERSONAL CTIMPLUTER ACER 4GE MD{W Ti8 PRO 1% & D03 LOR.80-  L09.B0-RIR
ENDER] 0 MOATTOR ASIS 236 US24THE AEl- 000 AnA- JFLELER
SH0000na § PHOTERGOK 1 255064 12589 000 (2L 1205 EUR
N § esied il S s
ZONREE § NOTESDOK HR 255-04 125.60- OO0 125,600 13160 EUR
20006ES § PERSGHAL COMPMITER DELL CRTITLEX 1040 NT DESSTOS 15 1P U D96 EIBES TR
2000000685 ¢ FERSONAL COMPUTER DELL 0F TIHLEX 340 T DESCTOR 13 13808 000 (3568 139,68 EUR
300000687 ) PERSGHAL COMPUTER DELL DRTIRLEY 3040 NT DESKTOP 15 1345 000 136 LWEER
FR00GES 1 PERSOHAL COMPUTER DELL COTIRLER 3040 MT DESKTOS 15 136 OO0 [3NER P0G EUR
000K | PERSONAL COMPUTER DELL DSTIRLEN 3040 NT DESITS 15 1MEE 000 10968 12065 EUR
00853 § PEREJNAL COMPUTER DELL OFTIFLEX 3040 N DESKTOR 15 1} 000 (3008 1I009-EUR
HO0ADR0ETL I PERSONAL COMPUTER GELL OO TIFLEX 3040 NT DESKTLR 15 13 0M0 13E 1306 ER
AR O PERSONAL COMPUTER DELL CPTIFLEX 3040 MT DESETDR 15 e L 136 L0 RUR
B000nDeneg3 PERSONAL COMPUTER DELL DETIFLEX 3040 NT DESCTOR 15 IMes 000 L3008 13808 EUR
EQOD]GH § PERSONAL COMPUTER DELL DFTIFLEX 3040 NT DESKTOR 13 13888 03 13068 13965-RIR
ZRORDOEES § PERSOHAL COMPITER DELL O9 TIRLEX 3040 MT DESKTOR 15 IEER 000 1IRGR I EIR
000063 1 PEREGHAL COMPUTER GELL DS TIFUEX 304 MT DESSTOR 15 IEEE 00 D068 11965 TR
F00DOBIT § PERSOFL L CTIMPUTER DELL 08 TIFLEX 3040 N1 DESKTOR 1% e ned 13063 1388-FR
2GORDNGRE & PERSOFIAL COMPUTER DELL DRTIALES 340 NT DESETOR L5 139055 0D 306D E‘B,H-E.I.l
FOonmNe 0 PERSOHAL COMPTER DELL OSTIRLEX 3040 NT DESKTOR 15 13REE 0B 1306 B3RE9-EUR
3000000700 § HTESOOK 1 PAVILLION 17 ABOLLIL 17-6/00-16G8AM I 00 SR 265,58 FUR
g0nmaro] o PERSGHAL COMPUTER CODLERMAS TER NSESO0RENI CASE 478 O 4178 417ES-EIR
E00DIITNZ O PERSONAL COMPUTER COCLERMASTER. RSG00-ACABSL B2-600 T 0.00 27009 270,99 EIR
FO0TIS § RERSONAL COMPUTER COOUERMAS TER RSGIH-ACABRL B2-600 I QY 1700 370,83 FUR
 B0000S07 1 § PERGONAL COMPUTER COOLESMASTEN RSHOC-ACABEL B2-808 fase 000 17008 3099 FUR

- e i T S
mmmmmmemn o e ame o e e et inr emmew e
@ ES TEST torminats con esibo positie
@ F ataln craahs i donsmstt

Se esce un esito positivo, lanciare la stessa transazione senza flag esecuzione di test e
lanciare ed eseguire in background

Programma/ eseguire in background
Se esce esito negativo; menu Passaggio a/registro errori e verificare eventuale errore



6.2 CHIUSURA ESERCIZIO

Prima di fare la chiusura dell’esercizio é consighato esegwire il report “stato patnmomale”
per 'anno che st chiude prima con 1l flag “su ammortamento registrato”™ ¢ poi senza flag e
verificare che il valore finale abbia lo stesso risultato.

A questo punto eseguire la chiusura prima in test

MANUALE UTENTE
GESTIONE CESPITI

Chiusura annuale Gestione cespiti

v Kl 000 B B O%
Chiusura annuale Gestione cespiti
@ [0

Esercizio da chiudera par societa

Socetd 8501
Classe investimenti n corso
Esercizio dz chiuders 2020

=y

Opzioni

+' Esecuzione tast

Poi senza flag su “esecuzione test” ma in background ovvero da menu programma/
esecuzione in background.

Al termine dell’elaborazione procedere con 1’estrapolazione dello Stato Patrimoniale

Accedere a 'Gestione cespiti — Report patrimoniali e anagrafica e cliccare su 'Stato
Patrimoniale’



SAP Easy Access Bilancio di Gestione Istituzioni Scolastiche
B & HE 27 | v a

(3 preferiti
v &Y Menu SAP
» (] Dati anagrafici
» (3 stanziamenti
» (J Uscite
» (J Entrate
» (7 Gestione attivita in IVA
» ([ Gestione ritenute
v & Gestione cespiti
» (3 Dati anagrafici
» (J Movimento cespiti
» (3 Attivita di chiusura
~ &3 Sistema informativo
¥ &3 Report patrimoniali e anagrafica
« I Stato patrimoniale]
B Passaggio d'esercizio
- @ Lista movimenti
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Cliccare su variante e scegliere SCUOLE

Schema variazione cespiti
s[
Societd [s153] A
Numero cespite ‘ ‘ A
| | *
Numero secondario A

CEEOLIN [S ABAP: catalogo varianti del programma RAGITT_ALVO1

Classe ¢ I g
Settore @J |
Catalogo varianti del programma RAGITT_ALV01
Nome variante Descr. breve

SAP&001 SAP: variante standard -
SAP&002 SAP: var.standard part.straord

SAP&005 SAP: variante standard

SAP&AUDIT_AB . Audit
SAP&AUDIT_AN_ Audit

Iy A
o  SCUOLE , scuole 3 bto p
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| Rappresentazione



Compilare la data report 31.12.2020 e lanciare I'elaborazione tramite il tasto orologio

Schema variazione cespiti

@ & = = |

Societa
Mumera cespite
Murnero secondario

| Selezioni
Classe cespiti

Settore contabile

5150]

| Parametrizzazione )
Data report :
Area di valutazione o1 Civilistico
Varante di classificazione ool Soc./sett.cont./voce di bil./stato p

(JElencare cespiti

o[

[¢]

EE

... 0 solo numeri principali

(.. oppure solo total gruppo

A conclusione dell'elaborazione il sistema produce una situazione riepilogativa dei
cespiti relativa all'esercizio 2020

[ |sts Caborare Passsggioa  Parmetrizzazione  Sistema  Help
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Schema variazione cespiti

AFEAESTYY ZHRd BTG HEo H H oot

Schema variazione cespiti - 01 Civilistico

{3 Schema patrimoniale provindia e scuole (non completo)

[Z] Data report: 31.12.2019 - Data creazione: 22.05.2020

s.tseco ‘=z Valore inziale & Acg. Elm. |z Ammorta £ giroconto - Z giroconto+ | Valore finale
's.[=] 17.287,70 12.599,28 0,00 8.152,38- 0,00 0,00 Hardware nac 21.734,60
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 Software 0,00

0,00 4,129,70 0,00 516,22- 0,00 0,00 Server 3.613,48

17.636,51 8.780,66 0,00 6.909,68- 0,00 0,00 Periferiche 19.507 49

36,60 0,00 0,00 36,60- 0,00 0,00 Attrezzature ufficio 0,00

1.201,13 0,00 0,00 109,30- 0,00 0,00 Articol e attrezzat 1.001,83

30.329,43 0,00 0,00 2.321,54- 0,00 0,00 Attrezzature ahorat 28.007,89

0,00 1.744,98 0,00 349,00- 0,00 0,00 Attrezzature multime 1.395,98

15.840,12 286,70 0,00 1.944,49- 0,00 0,00 Attrezzature, macchi 14.182,33

2.210,92 4.758,00 0,00 438,36- 0,00 0,00 Impianti 6.530,36

1.740,95 0,00 0,00 129,80~ 0,00 0,00 Strumenti di misura 1.611,15

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00  Allestimenti urbani 0,00

138,60 0,00 0,00 46,20- 0,00 0,00 Arredi bboratorio e 92,40

244,00 0,00 0,00 24,40- 0,00 0,00 Arredi per alloggl e 219,60

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 Arredi per ufficio 0,00

733,83 0,00 0,00 208,21- 0,00 0,00 Arredi scolastic 525,62

0,00 499,00 0,00 24,95~ 0,00 0,00 Strumenti musicali 474,05

S 4L " 87.399,79 .« 32.798,32 « 0,00 = 21.211,13- » 0,00 = 0,00 98.986,98



