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1. Accesso alla procedura
La procedura di presentazione della domanda di voucher prevede l’accesso al portale Area interventi individuali 
FSE Web dal sito https://fse3.provincia.tn.it/login oppure dal sito www.vivoscuola.it. 
  
L’accesso alla procedura può avvenire solo utilizzando le credenziali SPID - Sistema Pubblico di Identità Digitale  
Nota: l’accesso tramite credenziali SPID dovrà essere effettuato dallo studente se maggiorenne o da uno dei genitori 
o dal tutore o dal curatore o dall’amministratore di sostegno, se lo studente è minorenne o soggetto a tutela o a 
curatela o è beneficiario di amministrazione di sostegno.  
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2. Inserimento Domanda
Dopo aver effettuato l’accesso al portale “Area interventi individuali FSE Web area” tramite credenziali SPID, il sistema 
mostra le diverse procedure attive: cliccare quindi nella sezione ANNO SCOLASTICO ALL’ESTERO STUDENTI. 

La pagina iniziale visualizzerà il pulsante “Nuova domanda” per poter procedere con l’inserimento della domanda di 
Voucher Individuale. 

La domanda di voucher può essere presentata: 
-  da uno dei genitori o dal tutore o dal curatore o dall’amministratore di sostegno, se lo studente è minorenne o 

soggetto a tutela o a curatela o è beneficiario di amministrazione di sostegno; 
-  dallo studente maggiorenne (che deve avere un’età non superiore a 20 anni compiuti alla data di scadenza della 

presentazione della domanda).
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Informazioni generali 
La prima videata che si incontra è un riepilogo dei requisiti di partecipazione del beneficiario:

Dopo aver preso visione delle informazioni riportate occorre cliccare su “Continua”.
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Privacy
Il sistema visualizza la pagina con l’informativa ex artt. 13 e 14 del Regolamento UE n. 679 del 2016 che stabilisce le 
norme relative alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali. 

Dopo aver preso visione dell’informativa scorrendo tutta la pagina, occorre mettere la spunta nell’apposito campo “Presa 
visione informativa” in modo da visualizzare il flag verde e successivamente cliccare sulla freccia blu per proseguire. 

Cliccare per 

proseguire

Inserire la spunta 

verde
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Comunicazioni Amministrazione
La procedura prosegue con la visualizzazione di una nuova videata che contiene una serie di informazioni da parte 
dell’Amministrazione. 

Anche in questo caso, dopo aver preso visione delle comunicazioni scorrendo tutta la pagina, occorre mettere la spunta 
nell’apposito campo “Presa visione” in modo da visualizzare il flag verde e successivamente cliccare sul pulsante verde 
“Crea Domanda”. 

Cliccare sul pulsante

Inserire la spunta 

verde
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Sez.1 Richiedente/beneficiario (1)
La prima sezione della domanda riporta le informazioni del richiedente. Avendo effettuato l’accesso con SPID vengono 
riportati in automatico i dati relativi a: cognome, nome, CF, genere, data, luogo e Provincia di nascita, cellulare e email. 
Tutti i campi presenti nella domanda contrassegnati con l’asterisco rosso * sono obbligatori.

Dopo aver controllato la correttezza dei dati ed inserito eventuale telefono e PEC (opzionali) selezionare nell’apposito menù 
a tendina il “Ruolo” del richiedente: diretto beneficiario oppure altra figura tra quelle indicate in elenco (se il beneficiario è 
minorenne o soggetto a tutela, a curatela o beneficiario di amministrazione di sostegno). Dopo la selezione cliccare sul 
pulsante blu“Continua”.

Selezionare 

il Ruolo del 

richiedente
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Sez.1 Richiedente/beneficiario (2)
Nella seconda parte della sezione occorre inserire i dati anagrafici del Beneficiario (se persona diversa dal richiedente) 
compresa la residenza.

Confermare quindi la corrispondenza tra Domicilio e Residenza (in caso contrario occorre inserire i dati completi del 
Domicilio) ed indicare la Cittadinanza (con campo opzionale per un’eventuale seconda cittadinanza). Cliccare di seguito sul 
pulsante blu “Successivo”.
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Sez.2 Dati Domanda (1)
Nella presente sezione occorre flaggare i seguenti campi relativi al beneficiario: titolo di studio, condizione lavorativa, 
situazione abitativa.

E di seguito selezionare il periodo desiderato, e, in caso di periodo parziale, l’anno in cui si desidera svolgere il percorso.  
Dal Menù a tendina selezionare quindi il paese estero prescelto.

Selezionare il 

paese estero
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Sez.2 Dati Domanda (2)
Nella seconda parte della sezione selezionare dai menù a tendina l’attuale classe di iscrizione (nell’anno scolastico 
2022/2023) e l’istituto. Selezionare quindi l’opzione desiderata in merito all’indicatore ICEF 2022.

Cliccando sul pulsante “Simula importo voucher” è possibile, dopo aver inserito i dati richiesti, visualizzare un importo 
stimato del voucher.  
Il valore riportato è puramente indicativo e potrà essere soggetto a rimodulazione sulla base dei criteri definiti nella 
deliberazione n.2350 del 16/12/2022.

Dopo aver inserito le informazioni richieste 
cliccare sul pulsante “Successivo”

VER. 01/23



12

Sez.3 Dati Sensibili
In questa sezione occorre scegliere se si intende o meno fornire all’Amministrazione i dati sensibili richiesti. Se si esercita la 
prima opzione occorre selezionare le risposte. I dati raccolti potranno essere resi pubblici solo in forma anonima e 
aggregata. 

Compilata la sezione cliccare su “Successivo”.
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Sez.4 Questionario
La seguente sezione è riservata alla compilazione di alcune informazioni statistiche necessarie per la valutazione del 
Programma Operativo FSE 2021-2027 della Provincia autonoma di Trento (tutti i campi sono obbligatori).  

Compilata la sezione cliccare su “Successivo”.
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Sez.5 Invio (1)
Conclusa la compilazione, è necessario confermare definitivamente i dati inseriti nella domanda per inviarla ufficialmente alla 
Provincia autonoma di Trento.  
Occorre controllare tutte le informazioni inserite navigando tra gli step, prestando particolare attenzione alla verifica delle 
informazioni che sono rese sotto forma di dichiarazione sostitutiva di certificazione o dell’atto di notorietà ai sensi degli 
articoli 46 e 47 del d.P.R. n. 445/2000.

Terminato il controllo delle informazioni cliccare sulla barra verde “Invia la Domanda”.
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Sez.5 Invio (2)

Per inviare la domanda all’Amministrazione cliccare sul 
pulsante giallo “Richiedi Codice”. La procedura 
automatizzata invierà un codice numerico OTP (One Time 
Password) al numero di cellulare registrato in SPID e nella 
domanda. 

Riportare nel campo il codice OTP ricevuto tramite sms

Ricevuta la conferma del codice, cliccare su “Invia 
Domanda”

VER. 01/23



16

Sez.5 Invio (3)
Nella videata successiva verrà visualizzata la data e l’ora dell’invio definitivo della domanda.
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3. Documenti
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All’interno del portale, nella propria Area interventi individuali, è possibile per il richiedente visualizzare lo stato della 
domanda inviata. Cliccando sul pulsante grigio dove è indicato il numero dell’ID è possibile visualizzare e 
salvare ,sul proprio PC o altro dispositivo, il pdf della della domanda di voucher inviata alla Provincia. 
Cliccando sull’icona blu con il simbolo della busta, si aprirà il dettaglio della finestra. In questa sezione si potrà 
vedere e salvare il pdf della ricevuta (che costituisce formale comunicazione di avvio del procedimento), 
dell’informativa privacy e della comunicazione dell’Amministrazione. 

Accesso 

documentazione

Cliccare per 

download domanda

Cliccare 

per visualizzare la 

ricevuta


